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Перечень используемых условных обозначений и определений
	Условное обозначение
	Полное наименование

	АС "Планирование"
	Автоматизированная система анализа, планирования и прогнозирования Республиканского бюджета Чеченской Республики АС «Планирование»

	ГП
	Государственная программа Чеченской Республики

	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств

	МЭТРиТ
	Министерство экономического территориального развития и торговли Чеченской Республики

	МФ
	Министерство финансов Чеченской Республики

	ИОГВ
	Исполнительный орган государственной власти 

	НПА
	Нормативный правовой акт

	ОИ ОМ
	Ответственный исполнитель основного мероприятия

	ОИ ПП
	Ответственный исполнитель подпрограммы

	ОИ ГП
	Ответственный исполнитель государственной программы

	ОМ
	Отдельные мероприятия 

	подсистема «Государственные программы»
	Рабочее место «Государственные программы» автоматизированной системы анализа, планирования и прогнозирования республиканского бюджета Чеченской Республики АС «Планирование»

	ПП
	Подпрограмма Государственной программы 

	РМ
	Рабочее место


1 Назначение ПОДСИСТЕМЫ
Подсистема «Государственные программы» предназначена для информационной поддержки процессов формирования, согласования, мониторинга, анализа и оценки эффективности ГП Чеченской Республики.
В функционал Подсистемы «Государственные программы» входит:

· формирование структуры ГП в части целей, задач, показателей, целевых индикаторов;

· формирование структуры ПП ГП;

· формирования перечня ОМ, финансового обеспечения ОМ, результатов реализации ОМ;
· формирование дополнительных сведений ГП;
· согласование и утверждение ГП;
· проведение оценки эффективности и мониторинг исполнения ГП;

· внесение изменений в процессе реализации ГП.

Работа пользователей осуществляется на следующих интерфейсах, входящих в состав ПМ «Государственные программы»:

· интерфейс «Государственные программы»;
· интерфейс «Подпрограммы»;
· интерфейс «Основные мероприятия»;
· интерфейс «Дополнительные сведения по государственным программам»;

· интерфейс "Внесение изменений в ГП";

· интерфейс "Фактическое исполнение ГП;

· интерфейс "Отчеты".

Описание интерфейсов и этапы работы приведены в следующих разделах документа.

2 Условия выполнения программы

	Сервер БД

	Минимальные требования к аппаратному обеспечению

	Процессор
	2-х – ядерный Xeon E3-1230 (3.2ГГц)

	Оперативная память
	DDR3 6Gb

	Жесткий диск
	(HDD): 4 x 250GB 7.2K объединенные в RAID 10

	Сетевая карта
	Ethernet 100Mb

	Минимальные требования к программному обеспечению

	Операционная система
	WindowsServer 2008 R2 и выше

	СУБД для реляционного хранилища данных
	SQLServer 2008 R2 и выше редакции StandardEdition (BI / EE)

	СУБД для многомерного хранилища данных
	SQLServer 2008 R2 и выше редакции StandardEdition (BI / EE)

	Сервер приложений

	Минимальные требования к аппаратному обеспечению

	Процессор
	2-х – ядерный Xeon E3-1230 (3.2ГГц)

	Оперативная память
	DDR3 4Gb

	Жесткий диск
	(HDD): 4 x 250GB 7.2K объединенные в RAID 1

	Сетевая карта
	Ethernet 100Mb

	Минимальные требования к программному обеспечению

	Операционная система
	WindowsServer 2008 R2 и выше

	Программная платформа
	Microsoft.Net Framework 3.5 SP1


3 Выполнение программы

3.1 Функции и задачи Подсистемы "Государственные программы"

3.2 Запуск программы

Работа начинается с запуска программы путем нажатия значка [image: image1.png]


 «Workplace». В появившемся окне вводится имя пользователя, пароль и база данных (данные для ввода выдает администратор), к которой необходимо подключиться.
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Рисунок 1 – Вид диалогового окна «Вход в систему»

В появившемся окне выбрать РМ «Государственные программы». Нажать «ОК».
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Рисунок 2 – Выбор рабочего места

3.3 Структура основного окна ПМ «Государственные программы»

Структурными элементами основного окна программы являются:

· Заголовок

· Главное меню

· Панель кнопок управления

· Панель параметров запроса

· Текущая рабочая область
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Рисунок 3 - Структурные элементы окна программы

3.3.1 Заголовок окна

В верхней части окна программы расположена строка заголовка, в которой слева направо размещены:

· [image: image5.png]


 - кнопка вызова системного меню окна;

· Название программы (АС «Планирование»);

· Название открытой страницы рабочего места (Государственные программы).

3.3.2 Главное меню

Главное меню содержит набор команд текущего рабочего места. Выбор любой команды производится щелчком мыши по названию команды. Для перехода в меню посредством клавиатуры используется клавиши стрелок.

3.3.1.2 Сервис

Пункт меню «Сервис» присутствует во всех рабочих местах и  содержит следующие команды:  
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· «Выбрать рабочее место» - команда позволяет выбрать пользователю рабочее место, на котором он будет работать. 
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· «Назначить рабочее место по умолчанию» - позволяет установить рабочее место по умолчанию, это означает, что при открытии программы сразу будет выбрано рабочее место, назначенное по умолчанию. 
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· «Выполнить» [image: image9.png]& Beronms



 – команда выполняет операцию, соответствующую функции данной страницы (активизирует страницу);

· «Выход» - команда закрытия программы.

3.3.2.2 Интерфейсы

Данное меню позволяет выбрать из выпадающего списка интерфейс для работы в системе (в список включены доступные данному пользователю интерфейсы, упорядоченные по алфавиту).
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3.3.3 Панель кнопок управления
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 «Выполнить» – выполнить операцию, соответствующую функции данного интерфейса (активизировать интерфейс ввода первичных данных; выбрать в интерфейс ввода документы, удовлетворяющие условиям, заданным на панели параметров запроса; сформировать печатный вид первичного документа; сформировать отчет). С нажатия на эту кнопку начинается работа на каждом интерфейсе и выполняется каждый отчет. При нажатии кнопки [image: image12.png]& Beronms



 «Выполнить» формируется дополнительное окно, в котором условно отображается производимое действие, и время его выполнения.

[image: image13.png]= Hasan



 «Назад» и [image: image14.png]= Brepe ~



 «Вперед» – осуществить переход по ранее загруженным рабочим местам и интерфейсам, согласно предшествовавшей последовательности их выбора пользователем в текущем сеансе работы. Каждая из кнопок навигации имеет выпадающий список рабочих мест и интерфейсов, упорядоченных в соответствии с историей их выбора.
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 «Рабочее место» – выбрать из выпадающего списка новое рабочее место и интерфейс (в список включены доступные данному пользователю рабочие места, упорядоченные по алфавиту).

Для разных страниц могут быть дополнительные кнопки управления. Описание их действия подробно будет дано в разделах их использования.

Описание назначения основных кнопок управления представлено в      таблице 1.

Таблица 1 – Описание кнопок панели управления на РМ «Государственные программы»

	Иконка
	Название
	Назначение

	[image: image16.png]



	Индикатор состояния данных
	Кнопка необходима для того, чтобы сохранить изменения на интерфейсе

	
	[image: image17.png]



	
	изменений нет

	
	[image: image18.png]



	
	изменения есть и их нужно сохранить или отменить

	
	[image: image19.png]



	
	изменения есть, но они некорректны и система отказывается их сохранять

	
[image: image20.png]



	«Прикрепить файл к документу»
	Кнопка позволяет выбрать файл, который будет прикреплен к заголовку документа

	
[image: image21.png]



	«Сформировать печатный документ»
	Кнопка необходима для вызова окна со списком для выбора печатных форм.

	[image: image22.png]



	«Экспорт документа»
	Кнопка необходима для экспорта данных документа в формате XML.

	[image: image23.png]



	«Копирование документа»
	Кнопка необходима для копирования созданного документа (записи) 

	[image: image24.png]



	«Вставка документа»
	Кнопка необходима для вставки скопированного документа (записи)

	
[image: image25.png]



	«Показать историю изменения состояний документа»
	Кнопка необходима для просмотра изменения состояния документа

	
[image: image26.png]



	"Импорт объемов БА"/"Импорт мероприятий"/"Импорт фактических объемов"
	Кнопка необходима:

1) на интерфейсе "Основные мероприятия" для импорта сумм утвержденных бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период;
2) на интерфейсе "Фактическое исполнение ГП" для импорта фактических объемов бюджетных ассигнований за указанный период

	
[image: image27.png]


 /
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	«Показать/скрыть детализацию»
	Кнопка необходима для перехода к детализации документа (записи) и обратно.

	Кнопки состояний документа

	[image: image29.png]



	«Передать на рассмотрение»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «На  рассмотрении» ответственному исполнителю ПП/ГП. 

	
[image: image30.png]



	"Передать на рассмотрение МЭТРиТ"
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «На  рассмотрении ДСП» 

	
[image: image31.png]



	"Передать на рассмотрение МФ"
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «На  рассмотрении ДФ»

	
[image: image32.png]



	«Вернуть на доработку»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «На доработке»

	[image: image33.bmp]
	«Утвердить проект»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «Утвержден проект»

	
[image: image34.png]




	«Утвердить»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «Утвержден», что не позволяет вносить какие-либо изменения в документ

	
[image: image35.png]



	«Отклонить»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «Отклонен»

	Кнопки навигации, редактирования записей

	[image: image36.png]



	«Закладка»
	Кнопка необходима для перехода к установленной закладке.

	[image: image37.png]



	«Вид»
	Кнопка дает возможность сворачивать-разворачивать таблицу

	[image: image38.png]



	«Столбцы»
	Кнопка необходима для скрытия столбцов в заголовке или детализации

	[image: image39.png]



	«Первая запись»
	Кнопка позволяет осуществить переход к первой записи

	[image: image40.png]



	«Предыдущая запись» 
	Кнопка позволяет осуществить переход к предыдущей записи

	[image: image41.png]



	«Следующая запись» 
	Кнопка позволяет осуществить переход к следующей записи

	[image: image42.png]>




	«Последняя запись»
	Кнопка позволяет осуществить переход к последней записи

	[image: image43.png]



	«Вставить новую запись» 
	Кнопка позволяет добавить новую запись



	[image: image44.png]



	«Удалить текущую запись» 
	Кнопка позволяет удалить текущую запись



	[image: image45.png]



	«Редактировать текущую запись» 
	Кнопка позволяет редактировать текущую запись 

	[image: image46.png]



	«Фиксировать изменения»
	Кнопка фиксирует изменения на интерфейсе для дальнейшего сохранения

	[image: image47.png]



	«Отменить изменения» 
	Кнопка отменяет введенные и не сохраненные  изменения на интерфейсе 

	[image: image48.png]



	Обновить данные».
	Кнопка позволяет обновить данные на интерфейсе


3.3.4 Панель параметров запроса

Панель параметров позволяет отобразить в рабочей области какой-либо определенный перечень документов, удовлетворяющих определенным требованиям, для ускорения поиска. Требования отбора (поиска) документов указываются путем задания значений параметров на панели параметров запроса. Набор параметров определяется функциональным назначением страницы. 
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Панель параметров состоит из двух колонок: левая колонка содержит наименование параметра, а правая содержит значение этого параметра. Параметры могут быть объединены в группы и образовывать дерево. Знаки «+» или «–» перед названием параметра означает, что он является заголовком группы параметров. Двойной щелчок кнопкой мыши по названию раскрывает (закрывает) группу параметров. В раскрытом состоянии заголовок группы отмечен знаком «–», в открытом – знаком «+».

После задания необходимых параметров отбора документов необходимо нажать кнопку [image: image49.png]& Beronms



 «Выполнить». В рабочей области отобразится набор документов, удовлетворяющих заданным параметрам поиска.

При необходимости ввода новых документов на эти параметры-ограничения не стоит обращать внимания, нужно сразу нажать кнопку [image: image50.png]& Beronms



 «Выполнить».

Для более экономного использования рабочей области панель параметров можно скрыть, нажав на кнопку «Параметры запроса». 

	[image: image51.png]



	В поле «Имя пользователя» по умолчанию стоит «галочка» у пользователя, под логином которого был осуществлен вход в систему. Пользователь при наличии «галочки» в поле видит только те записи (документы), которые были им созданы.

При наличии прав, предоставленных администратором, пользователь может просмотреть записи (документы), созданные другими пользователями. Для просмотра записей необходимо выбрать пользователя из списка и проставить «галочку» в поле, затем нажать «Выполнить»




3.3.5 Текущая рабочая область

Основную часть интерфейса занимает рабочая область, в которой выполняется работа с данными. Работа с данными (ввод, редактирование, удаление, просмотр) осуществляется с помощью панели кнопок управления, панели параметров. При перемещении указателя мыши по кнопкам команд управления всплывает подсказка об их назначении. Чтобы активизировать рабочую область, необходимо нажать кнопку [image: image52.png]& Beronms



 «Выполнить» на панели кнопок управления. 

Заголовки/Детализация

Рабочая область интерфейса может иметь линейную или трехуровневую иерархическую структуру. В первом случае отображается одна таблица данных, по принципу один документ – одна строка. Во втором – отображается таблица заголовков документов. Передвигаясь по таблице заголовков, можно выбрать необходимый документ и просмотреть его содержание, нажав на кнопку 
[image: image53.png]


 «Показать детализацию» на панели кнопок управления. В результате в рабочей области отобразятся таблицы – таблица с данными заголовка одного выбранного документа и таблицы детализации с содержанием документа. Чтобы вернуться вновь в режим просмотра заголовков документов надо нажать кнопку  
[image: image54.png]


 «Скрыть детализацию».
3.4 Схема состояний документов
Схема состояний документов представляет собой цепочку состояний, которую проходит каждый документ от создания до принятия (утверждения). Перевод состояния документа осуществляется при нажатии на кнопку перехода. При этом можно перевести состояние как одного документа, так и целой группы документов (для этого перед нажатием на кнопку перехода нужные документы выделяются с нажатой клавишей Shift или CTRL). 
Наличие тех или иных кнопок на панели определяется правами пользователя.

3.4.1 Интерфейс "Государственные программы"
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса "Государственные программы":

[image: image55.png]



Рисунок 4 – Панель кнопок изменения состояния документа
Панель содержит кнопки:


[image: image56.png]


 - Передать на рассмотрение МЭТРиТ

[image: image57.png]


 - Передать на рассмотрение МФ
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 - Вернуть на доработку

[image: image59.png]


 - Утвердить проект


[image: image60.png]


 - Утвердить

[image: image61.png]


 - Отклонить

На рисунке  изображена схема состояний документов для интерфейса «Государственные программы».
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Рисунок 5 – Схема состояний документов на интерфейсе «Государственные программы»
3.4.2 Интерфейс "Подпрограммы"
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса "Подпрограммы":
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Рисунок 6 – Панель кнопок изменения состояния документа
Панель содержит кнопки:

[image: image64.png]


 - Передать на рассмотрение 
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 - Вернуть на доработку
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 - Утвердить проект
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 - Утвердить
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 - Отклонить

На рисунке  изображена схема состояний документов для интерфейса «Подпрограммы».
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Рисунок 7 – Схема состояний документов на интерфейсе «Подпрограммы»

3.4.3 Интерфейс "Основные мероприятия"
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса "Основные мероприятия":
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Рисунок 8 – Панель кнопок изменения состояния документа
Панель содержит кнопки:
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 - Провести контроль прогнозной оценки
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  - Провести контроль объемов
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 - Передать на рассмотрение 
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 - Вернуть на доработку
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 - Утвердить
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 - Отклонить

На рисунке  изображена схема состояний документов для интерфейса «Основные мероприятия». 
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Рисунок 9 – Схема состояний документов на интерфейсе «Основные мероприятия»

3.4.4 Интерфейс "Дополнительные сведения по государственным программам"
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса "Дополнительные сведения по государственным программам":
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Рисунок 10 – Панель кнопок изменения состояния документа
Панель содержит кнопки:
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 - Передать на рассмотрение МЭТРиТ
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 - Передать на рассмотрение МФ
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 - Вернуть на доработку

[image: image82.png]


 - Утвердить проект
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 - Утвердить
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 - Отклонить

На рисунке  изображена схема состояний документов для интерфейса «Дополнительные сведения по государственным программам».
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Рисунок 11 – Схема состояний документов на интерфейсе «Дополнительные сведения по государственным программам»

3.4.5 Интерфейс "Фактическое исполнение ГП"
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса "Фактическое исполнение ГП", "Государственные программы":
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Рисунок 12 – Панель кнопок изменения состояния документа
Панель содержит кнопки:
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 - Принять
На рисунке  изображена схема состояний документов для интерфейса "Фактическое исполнение ГП", "Государственные программы".
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Рисунок 13 – "Фактическое исполнение ГП", "Государственные программы"
Кнопки изменения состояний интерфейса "Фактическое исполнение ГП", "Подпрограммы":
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Рисунок 14 – Панель кнопок изменения состояния документа
Панель содержит кнопки:
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 - Передать на рассмотрение ОИ ГП 
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 - Вернуть на доработку
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 - Утвердить
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 - Отклонить

На рисунке  изображена схема состояний документов для интерфейса "Фактическое исполнение ГП", "Подпрограммы".
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Рисунок 15 – "Фактическое исполнение ГП", "Подпрограммы"
Кнопки изменения состояний интерфейса "Фактическое исполнение ГП", "Основные мероприятия":
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Рисунок 16 – Панель кнопок изменения состояния документа
Панель содержит кнопки:
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 - Передать на рассмотрение ОИ ПП/ОИ ГП 
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 - Вернуть на доработку
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 - Утвердить
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 - Отклонить

На рисунке  изображена схема состояний документов для интерфейса "Фактическое исполнение ГП", "Исполнение комплексного плана реализации".
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Рисунок 17 – "Фактическое исполнение ГП", "Исполнение комплексного плана реализации"
3.4.6 История изменения состояния документов

На интерфейсах РМ «Государственные программы» с помощью кнопки   
[image: image101.png]


 «Показать историю изменения состояний документа» реализована возможность отслеживания изменения состояний документа. При нажатии на данную кнопку появляется окно 
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Рисунок 18 – История изменения состояния документов

В данном окне в полях отражена следующая информация:

· «Логин пользователя» - содержит имя пользователя, который изменял состояние документа;

· «Дата» - содержит дату (день и час) изменения состояния документа;

· «Начальное состояние» - содержит исходное состояние документа, из которого был осуществлен перевод;

· «Конечное состояние» - содержит конечное состояние документа, в которое был осуществлен перевод;

· «Версия документа» - содержит версию документа.

3.5 Контроль данных

3.5.1 Контроль на смену состояний

Проверка данных документа на соответствие этому контролю осуществляется каждый раз при изменении состояния документа.

Контроль при смене состояний может быть:

Жесткий. В случае срабатывания такого контроля пользователь не сможет перевести документ в следующее состояние, пока не исправит ошибки.

Мягкий. В случае срабатывания мягкого контроля пользователь может сам определить, следует ли игнорировать ошибку и произвести переход, либо вернуться и доработать фрагмент.

В зависимости от типа контроля могут возникнуть следующие ситуации:

1 При переводе состояния появилось окно с зеленым кружочком [image: image103.png]


.

Документ перевелся в новое состояние без предупреждений. Это означает, что ошибок во введенных данных обнаружено не было.

2 При переводе состояния появилось окно с желтым кружочком [image: image104.png]


.

Желтый знак слева от записи документа говорит о том, что в записи найдена некритичная ошибка. Текст ошибки выводится в колонке окна контроля «Текст ошибки».

Ошибки мягкого контроля можно игнорировать. Для этого необходимо поставить галочку в колонке «Игнорировать ошибку» и нажать ОК. В этом случае документ будет переведен в новое состояние.

Игнорировать ошибки мягкого контроля не рекомендуется. Лучше всего вернуться к документу и исправить ошибку, выводящуюся в колонке «Текст ошибки». Для этого необходимо нажать «Отмена» или «ОК», не проставляя галочку «Игнорировать ошибку».

Ошибки в окне контроля представляются в иерархическом виде. Так, если одна запись  не прошла несколько контролей, то можно свернуть/развернуть список ошибок по этой записи. Для этого нажмите знак «+» или «-» в левой части колонки контроля «Наименование документа».

Иерархичное представление информации в окне контроля также позволяет игнорировать сразу все ошибки, выявленные в документе. Для этого достаточно поставить галочку в колонке «Игнорировать ошибку» у самой верхней записи дерева.

3 При переводе состояния появилось окно с красным кружочком [image: image105.png]


. 

Красный знак слева от записи означает, что в документе обнаружена критическая ошибка и документу не доступен ни один перехода. Данные ошибки необходимо исправлять в обязательном порядке. Для этого необходимо вернуться к записи, в которой найдена ошибка и исправить ее.

Проверка прав на переход

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Данный  контроль проверяет наличие у пользователя прав на совершение перехода. В случае если прав на переход пользователю не назначено, выдается ошибка
	Не доступен ни один переход
	Жесткий


Контроль на соответствие сумм сводной формы и формы-источника

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Контроль проверяет соответствие сумм в сводной форме суммам в слое-источнике. Если суммы не совпадают, при проверке выдается ошибка.
	Сумма в сводном слое отличается от суммы в детальных слоях
	Жесткий


3.5.2 Контроль на сохранение данных

Контроль на сохранение данных срабатывает при сохранении проделанных изменений в документе. Данный вид контроля всегда является жестким, то есть, при наличии ошибок нет возможности проигнорировать их и перевести задачу в новое состояние. Такой контроль используется для поддержания ссылочной целостности базы данных и обеспечивает уникальность ключевых полей.

Проверка заполнения обязательных полей

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Данный  контроль проверяет наличие данных в обязательных для заполнения полях заголовка и детализаций документа. В случае, если не заполнено обязательное поле, выдается ошибка.
	Поле должно иметь значение
	Жесткий


Контроль на уникальность ключа долгосрочной ведомственной программы 

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Контроль проверяет уникальность ключа ГП. При вводе пользователем новой ГП с неуникальным сочетанием  ключевых реквизитов – выдастся ошибка
	Нарушена уникальность натурального ключа в слое "ГП: Целевые программы и подпрограммы":
	Жесткий


Если необходимо узнать результат выполнения контроля без перевода документа в новое состояние, можно воспользоваться функцией предварительного просмотра выполнения контроля. Для этого необходимо нажать на кнопку состояния, в которое нужно перевести задачу, удерживая клавишу CTRL. Отличие от стандартного совершения перехода состоит в том, что если даже запись успешно прошла контроль, свое состояние она не изменит. Данная функция полезна, когда в процессе работы над документом нужно проверить, корректно ли введены данные, не отправляя при этом документ на рассмотрение.

3.6 Блокировка записей на интерфейсах
Часто при работе, перед отправкой документа на доработку, необходимо заблокировать корректно введенные данные (записи), чтобы исключить их ошибочную правку. Для этого на интерфейсах РМ «Государственные программы» реализована возможность блокирования записей. 

Заблокировать запись можно следующим образом:

1 Встать на запись, которую нужно заблокировать;

2 Кликнуть на ней правой кнопкой мыши;

3 В выпадающем меню выбрать в зависимости от вида блокировки «Заблокировать/разблокировать запись», либо «Заблокировать/разблокировать запись с детализациями», далее нажать [image: image106.png]


 – «Сохранить изменения».
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Рисунок 19 – Контекстное меню

Значение «Заблокировать/разблокировать запись» блокирует только заголовок документа. Напротив заблокированной записи появится значок [image: image108.png]


. При наведении на значок курсора мыши появляется сообщение о пользователе, заблокировавшем запись –  [image: image109.png]3abrorwposana nonssosarenem SYSDEA




Значение «Заблокировать/разблокировать запись с детализациями» блокирует и заголовок документа и все подчиненные ему детализации. Напротив заблокированной записи и записей в ее детализациях появится значок [image: image110.png]


.

Разблокировать заблокированную запись может только тот пользователь, который поставил блокировку. Для разблокирования нужно встать на запись, вызвать правой кнопкой мыши меню и нажать «Заблокировать/разблокировать запись» либо «Заблокировать/разблокировать запись с детализациями», если запись заблокирована вместе с детализациями.

3.7 Обновление данных в справочниках

В модальном окне выбора записей из справочника для обновления данных необходимо на клавиатуре нажать кнопку «F5». Данная операция добавляет в справочник записи, только что внесенные на других интерфейсах ввода или внесенные другими пользователями.

4 Сценарий работы с РМ «Государственные программы»

Схема работы пользователей на РМ «Государственные программы» представлена на рисунке.
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Рисунок 20 – Схема работы на РМ «Государственные программы»

4.1 Справочная информация

Перед началом работы с РМ "Государственные программы" необходимо заполнить справочную информацию. Для заполнения справочников нужно выбрать РМ "Настройки системы", "Государственные программы, справочники".
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Рисунок 21 – Выбор РМ "Настройки системы", "Государственные программы, справочники"
4.1.1 Справочник "Источники финансового обеспечения"

Выбор справочника осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image113.png]& Benon



.
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Рисунок 22 – Внешний вид справочника "Источники финансового обеспечения"

1. Поля "Код" и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные;

2. Поле "Значение в справочнике "Тип средств" заполняется путем выбора из справочника "Тип средств". Для вызова справочников используются следующие способы:

· Кнопка вызова модального справочника [image: image115.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
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Рисунок 23 – Выбор значения из справочника

3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image117.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image118.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image119.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image120.png]


;

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image121.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image122.png]


 – «Сохранить изменения».
4.2 Формирование проекта ГП 
1. Для формирования проекта ГП необходимо выбрать РМ "Государственные программы", интерфейс "Государственные программы" и нажать кнопку [image: image123.png]& Beronms



. 
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Рисунок 24 – Интерфейс «Государственные программы»

Для сортировки документов используется панель параметров запроса. 

Перечень параметров ограничения выборки данный на интерфейсе представлен в таблице 2.

Таблица 2 – Параметры-ограничения выборки данных в интерфейсе «Государственные программы»

	Имя параметра
	Значение параметра
	Способ ввода значения

	Имя пользователя
	Ограничение выборки данных по пользователю
	Выбор значения из справочника пользователей, проставление галочки в поле.

По умолчанию в системе стоит «галочка» у пользователя, под логином которого был осуществлен вход в систему. Пользователь при наличии «галочки» в поле видит только те записи, которые были им созданы.

Для просмотра записей, созданных другим пользователем необходимо выбрать пользователя из списка и проставить «галочку» в поле. (Права на просмотр записей других пользователей назначаются администратором).

	Лицевой счет
	Ограничение выборки данных по лицевому счету
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника лицевых счетов, проставление галочки в поле.

	+ Слой
	Наименование слоя, в котором хранятся данные
	

	
	+ Дата
	Ограничение выборки данных по дате
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	Код
	Ограничение выборки данных по ГРБС
	Выбор из справочника КВСР

	
	КЦСР
	Ограничение выборки данных по КЦСР
	Выбор из справочника КЦСР

	
	Номер
	Ограничение выборки данных по номеру НПА, утверждающему ГП
	

	
	+ Примечание
	
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ С
	Ограничение выборки данных по дате
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ По
	Ограничение выборки данных по дате
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ НПА
	Ограничение выборки данных по виду НПА, утверждающему ГП
	

	
	
	+ Номер документа
	Ограничение выборки данных по номеру НПА, утверждающему ГП
	

	
	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Наименование документа
	Ограничение выборки данных по наименованию НПА, утверждающему ГП
	

	
	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Дата документа
	Ограничение выборки данных по дате принятия НПА, утверждающему ГП
	

	
	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Дата вступления в силу
	Ограничение выборки данных по дате вступления в силу НПА, утверждающему ГП
	

	
	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Срок действия
	Ограничение выборки данных по сроку действия НПА, утверждающему ГП
	

	
	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	Код документа
	Ограничение выборки данных по коду документа
	

	+ Даты
	Ограничение выборки данных по дате принятия
	

	
	Тип даты
	Не ограничивать
	Выбор из выпадающего списка  
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	С
	Ограничение даты «С»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	
	По
	Ограничение даты «По»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	Показывать новые записи
	Ограничение выборки данных по новым записям
	Проставление «галочки» в поле.

	Только изменения
	Ограничение выборки данных только по изменениям
	Проставление «галочки» в поле.

	+ Состояние
	
	

	
	На доработке
	Состояние документа «На доработке»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На рассмотрении МФ
	Состояние документа "На рассмотрении"
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На рассмотрении МЭТРиТ
	Состояние документа «На рассмотрении»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Согласован проект
	Состояние документа «Согласован»
	Проставление «галочки» в поле.


	
	Отклонен
	Состояние документа «Отклонен»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Создан
	Состояние документа «Создан»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Утвержден
	Состояние документа "Утвержден"
	Проставление «галочки» в поле.

	+ Версия данных
	Ограничение выборки данных по версии данных
	Из выпадающего списка  выбирается версия данных

	Не ограничивать по версиям
	Не ограничивать по версиям
	Проставление «галочки» в поле.


На панели параметров необходимо ввести ограничения выборки данных и нажать на панели управления кнопку [image: image135.png]& Beronms



 «Выполнить». Документы будут отсортированы в рамках параметров ограничения.

Интерфейс «Государственные программы» является иерархичным и состоит из заголовка и нескольких детализаций. Сначала необходимо заполнить заголовок интерфейса, далее с помощью кнопки [image: image136.png]


 «Показать детализацию» перейти в детализации документа и заполнить их.

4.2.1 Заполнение заголовка интерфейса «Государственные программы» 
Внешний вид заголовка интерфейса представлен на рисунке.
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Рисунок 25 – Заголовок документа «Государственные программы»
1. Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения: Создан, На рассмотрении, Согласован, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;
2. Поле «Ответственный исполнитель программы» обязательное для заполнения поле. Заполняется из справочника КВСР. 
Необходимо щелкнуть на поле левой кнопкой мышки и из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image138.png]v 0K
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Рисунок 26 – Выбор значения из справочника 
3. Поле "Государственная программа"_"КЦСР" заполняется путем выбора из справочника "КЦСР", в поле указывается значение КЦСР до первого разряда (Например: 01.0.00.00000). Необходимо щелкнуть на поле мышью и выбрать нужное значение из справочника. Поле является обязательным для заполнения. Поле "Государственная программа"_"Наименование" заполняется автоматически, после выбора "Государственная программа"_"КЦСР";
4. Поля «Срок реализации» «С» «По» заполняется вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image140.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 27 – Вызов встроенного календаря
5. Поле "НПА, утверждающий ГП" заполняется после согласования проекта ГП МФ. В полях «НПА, утверждающий ГП» - «Вид НПА», «Номер», «Дата», «Наименование» указывается  нормативный правовой акт утверждающий данную ГП. Поля заполняются путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image142.png]0K
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Рисунок 28 – Редактирование поля «Вид НПА»
6. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

7. Поле «Дата принятия» содержит дата принятия документа, которая проставляется автоматически при утверждении документа;

8. Поле «Дата отклонения» - содержит дату отклонения документа. Заполняется автоматически при отклонении документа;

9. Поле «Причина отклонения (текст)» - текстовое поле для ввода причины отклонения. Заполняется вручную с клавиатуры при отклонении документа; 

10. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image144.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image145.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;
11. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image146.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image147.png]


;

12. В случае если не заполнено обязательное поле заголовка, при сохранении появится ошибка с указанием имени поля, которое необходимо заполнить;

13. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image148.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image149.png]


 – «Сохранить изменения»;
14. Таким образом, заполнен заголовок документа, далее необходимо перейти к заполнению закладок (интерфейсов). Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image150.png]


.

4.2.2 Заполнение закладки «Соисполнители/исполнители» 

На данной закладке заполняется перечень соисполнителей/исполнителей ГП при их наличии.  Если ГП, нет соисполнителей, данная закладка не заполняется. Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 29 – Закладка «Соисполнители/исполнители»

1. Поля «Код» и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника «КВСР». Из появившегося справочника выбирать код ГРБС, затем нажать [image: image152.png]v 0K
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Рисунок 30 –Выбор значения из справочника
2. Поле "Соисполнитель/Исполнитель" логическое поле, заполняется путем проставления «галочки». По-умолчанию в поле стоит «галочка», это означает, что ИОГВ является соисполнителем, соответственно отсутствие «галочки» означает – ИОГВ является исполнителем;

3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив данные необходимо нажать на кнопку [image: image154.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image155.png]


 – «Сохранить изменения»;
5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image156.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image157.png]


 – «Сохранить изменения»;
6. Таким образом, заполнена закладка «Соисполнители/исполнители» и необходимо перейти к заполнению закладки «Цели ГП».
4.2.3 Заполнение закладки «Цели ГП» 

Данная закладка предназначен для ввода целей ГП.
Данная закладка состоит из нескольких детализаций:

1. Закладка «Цели ГП» 

1.1 Детализация «Задачи ГП»
1.1.1 Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»
        1.1.1.1 Детализация "Значение показателей по годам"

        1.1.1.2 Детализация "Значение показателя МО"

Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 31 – Закладка «Цели ГП»

1. Поле «Код» содержит порядковый номер цели ГП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Наименование цели» указывается наименование цели ГП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image159.png]0K



;
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Рисунок 32 – Редактирование поля «Наименование цели»
3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image161.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image162.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image163.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image164.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image165.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image166.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена закладка «Цели ГП», далее необходимо перейти к заполнению закладки «Задачи ГП».
4.2.3.1 Заполнение закладки «Задачи ГП» 

На данной закладке заполняется перечень задач направленных на реализацию целей ГП. 
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 33 – Закладка «Задачи ГП»

1. Поле «Код» содержит порядковый номер задачи ГП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Наименование задачи» указывается наименование задачи направленной на реализацию цели ГП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image168.png]0K



;
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Рисунок 34 – Редактирование поля «Наименование задачи»

3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image170.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image171.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image172.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image173.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image174.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image175.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена закладка «Задачи ГП», далее необходимо перейти к заполнению детализации «Целевые показатели (индикаторы)». Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image176.png]


.
4.2.3.2 Детализация «Целевые показатели (индикаторы)» 

На данной детализации заполняется перечень целевых показателей (индикаторов), отражающих степень выполнения задачи ГП. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 35 – Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»
1. Поле «Код» содержит порядковый номер показателя, заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Наименование показателя» заполняется наименование показателя результата путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image178.png]0K



;

3. Поле «Динамика показателя» устанавливается для каждого значения показателя, заполняется из выпадающего списка. Список вызывается щелчком левой кнопки мышки на поле и нажатием на [image: image179.png]


;
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Рисунок 36 – Выбор значения из справочника
4. В поле «Единица измерения» указывается наименование единицы, которой будет измеряться данный показатель. Поле заполняется путем выбора из общероссийского справочника «Единицы измерения». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image181.png]v 0K



; 

5. Поле "Детализировать показатель в разрезе МО" логическое поле, заполняется путем проставления «галочки». В поле проставляется "галочка" в случае, если будут указываться значения показателя в разрезе муниципальных образований;
6. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

7. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image182.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image183.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

8. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image184.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image185.png]


. 

9. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image186.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image187.png]


 – «Сохранить изменения»;

10. Таким образом, заполнена детализация «Целевые показатели (индикаторы)», далее необходимо перейти к заполнению детализации «Значения показателей по годам». Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image188.png]


.
4.2.3.3 Детализация «Значения показателей по годам» 

В детализации вносятся значения целевых показателей (индикаторов) в количественном и относительном выражении по годам достижения. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 37 – Детализация «Значения показателей по годам»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Плановое значение» указывается  установленное значение выполнения показателя по конкретному году планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image190.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image191.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image192.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image193.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image194.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image195.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена детализация «Значения показателей по годам», далее, если у показателя стоит признак " Детализировать показатель в разрезе МО " необходимо перейти к заполнению детализации «Значение показателя МО».
4.2.3.4 Детализация «Значение показателя МО» 

В детализации вводятся значения целевых показателей (индикаторов) в количественном и относительном выражении по годам достижения в разрезе муниципальных образований, участвующих в выполнении программы. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 38 – Детализация «Значение показателя МО»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поля "Код района" и "Наименование района" заполняются путем выбора из справочника «Районы». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image197.png]v 0K



;
3. В поле «Плановое значение» указывается  установленное значение выполнения показателя по конкретному году планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image198.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image199.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image200.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image201.png]


. 

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image202.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image203.png]


 – «Сохранить изменения»;

8. Таким образом, заполнена детализация «Значения показателя МО», далее необходимо перейти к заполнению закладки «Ожидаемые результаты реализации ГП».
4.2.4 Заполнение закладки «Ожидаемые результаты реализации ГП» 

В закладке указывается перечень ожидаемых результатов реализации ГП. Внешний вид закладки представлен на рисунке  ниже.
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Рисунок 39 – Закладка «Ожидаемые результаты реализации ГП»

1. Поля "Код" и "Наименование" автоматически предзаполняются системой по коду и наименованию целевых показателей (индикаторов) указанных в рамках задач ГП, редактирование осуществляется путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные;
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image205.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image206.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image207.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image208.png]


. 

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image209.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image210.png]


 – «Сохранить изменения»;

6. Таким образом, заполнена закладка «Ожидаемые результаты реализации ГП», далее в случая наличия этапов реализации ГП необходимо перейти к заполнению закладки «Этапы реализации ГП».
4.2.4 Заполнение закладки «Этапы реализации ГП» 

Закладка заполняется в случаи наличия этапов реализации ГП. Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 40 – Закладка «Этапы реализации ГП»

1. Поля "Код" и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные;
2. Поля «Сроки реализации» «С» «По» заполняется вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image212.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 41 – Вызов встроенного календаря
3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image214.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image215.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image216.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image217.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image218.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image219.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена закладка «Этапы реализации ГП".
На закладках "Ресурсное обеспечение", "Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования", "Подпрограмма" отображается информация по всем ПП ГП.
4.3 Формирование проекта ПП ГП
Формирование проектов подпрограмм государственной программы осуществляется соисполнителями/исполнителями ГП, указанными в детализации «Соисполнители/исполнители » интерфейса «Государственные программы». Для начала работы необходимо перейти на интерфейс «Подпрограммы», затем нажать кнопку [image: image220.png]& Beronms



 «Выполнить». 
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Рисунок 42 – Выбор интерфейса  «Подпрограммы»
Внешний вид интерфейса представлен на рисунку ниже.
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Рисунок 43 – Внешний вид интерфейса  «Подпрограммы»

4.3.1 Заполнение заголовка интерфейса «Подпрограммы»

Внешний вид заголовка интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 44 – Заголовок документа «Подпрограммы»

1. Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения: Создан, На рассмотрении, Согласован, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;

2. Поле «Ответственный исполнитель ПП» обязательное для заполнения поле. Заполняется из справочника КВСР. 
Необходимо щелкнуть на поле левой кнопкой мышки и из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image224.png]v 0K



;
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Рисунок 45 – Выбор значения из справочника 
3. Поле "Подпрограмма"_"КЦСР" заполняется путем выбора из справочника "КЦСР", в поле указывается значение КЦСР до второго разряда (Например: 01.1.00.00000). Необходимо щелкнуть на поле мышью и выбрать нужное значение из справочника. Поле является обязательным для заполнения. Поле "Подпрограмма"_"Наименование" заполняется автоматически, после выбора "Подпрограмма"_"КЦСР";
4. Поля «Срок реализации» «С» «По» заполняется вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image226.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 46 – Вызов встроенного календаря
5. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

6. Поле «Дата принятия» содержит дата принятия документа, которая проставляется автоматически при утверждении документа;

7. Поле «Дата отклонения» - содержит дату отклонения документа. Заполняется автоматически при отклонении документа;

8. Поле «Причина отклонения (текст)» - текстовое поле для ввода причины отклонения. Заполняется вручную с клавиатуры при отклонении документа; 

9. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image228.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image229.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;
10. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image230.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image231.png]


;

11. В случае если не заполнено обязательное поле заголовка, при сохранении появится ошибка с указанием имени поля, которое необходимо заполнить;

12. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image232.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image233.png]


 – «Сохранить изменения»;

13. Таким образом, заполнен заголовок документа, далее необходимо перейти к заполнению закладок (интерфейсов). Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image234.png]


.

4.3.2 Заполнение закладки  «Исполнители ПП» 
На данной закладке заполняется перечень исполнителей ПП при их наличии.  Если у ПП, нет исполнителей, данная детализация не заполняется. Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 47 – Закладка «Исполнители ПП»

1. Поля «Код» и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника «КВСР». Из появившегося справочника выбирать код ГРБС, затем нажать [image: image236.png]v 0K



;
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Рисунок 48 –Выбор значения из справочника
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив данные необходимо нажать на кнопку [image: image238.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image239.png]


 – «Сохранить изменения»;

4. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image240.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image241.png]


 – «Сохранить изменения»;

5. Таким образом, заполнена закладка «Исполнители ПП» и необходимо перейти к заполнению закладки «Цели ПП».
4.3.3 Заполнение закладки «Цели ПП» 
Данная закладка предназначен для ввода целей ПП.
Данная закладка состоит из нескольких детализаций:

1. Закладка «Цели ПП» 

1.1 Детализация «Задачи ПП»
1.1.1 Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»

1.1.1.1 Детализация «Значения показателей по годам»
1.1.1.2 Детализация «Значение показателя МО»
Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 49 – Закладка «Цели ПП»

1. Поле «Код» содержит порядковый номер цели ПП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Наименование цели» указывается наименование цели ПП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image243.png]0K



;
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Рисунок 50 – Редактирование поля «Наименование цели»

3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image245.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image246.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image247.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image248.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image249.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image250.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена закладка «Цели ПП», далее необходимо перейти к заполнению закладки «Задачи ПП».
4.3.3.1 Заполнение закладки "Задачи ПП"

На данной закладке заполняется перечень задач направленных на реализацию целей ПП. 
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 51 – Закладка «Задачи ПП»

1. Поле «Код» содержит порядковый номер задачи ПП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Наименование задачи» указывается наименование задачи направленной на реализацию цели ПП. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image252.png]0K



;
[image: image253.png]



Рисунок 52 – Редактирование поля «Наименование задачи»

3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image254.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image255.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image256.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image257.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image258.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image259.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена закладка «Задачи ПП», далее необходимо перейти к заполнению детализации «Целевые показатели (индикаторы)». Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image260.png]


.

4.3.3.2 Детализация «Целевые показатели (индикаторы)» 

На данной детализации заполняется перечень целевых показателей (индикаторов), отражающих степень выполнения задачи ПП. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 53 – Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»

1. Поле «Код» содержит порядковый номер показателя, заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Наименование показателя» заполняется наименование показателя результата путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image262.png]0K



;

3. В поле «Единица измерения» указывается наименование единицы, которой будет измеряться данный показатель. Поле заполняется путем выбора из общероссийского справочника «Единицы измерения». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image263.png]v 0K



; 

4. Поле «Динамика показателя» устанавливается для каждого значения показателя, заполняется из выпадающего списка. Список вызывается щелчком левой кнопки мышки на поле и нажатием на [image: image264.png]


;
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Рисунок 54 – Выбор значения из справочника
5. Поле "Детализировать показатель в разрезе МО" логическое поле, заполняется путем проставления «галочки». В поле проставляется "галочка" в случае, если будут указываться значения показателя в разрезе муниципальных образований;
6. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

7. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image266.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image267.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

8. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image268.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image269.png]


. 

9. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image270.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image271.png]


 – «Сохранить изменения»;

10. Таким образом, заполнена детализация «Целевые показатели (индикаторы)», далее необходимо перейти к заполнению детализации «Значения показателей по годам». Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image272.png]


.

4.3.3.3 Детализация «Значения показателей по годам» 

В детализации вносятся значения целевых показателей (индикаторов) в количественном и относительном выражении по годам достижения. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 55 – Детализация «Значения показателей по годам»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Плановое значение» указывается  установленное значение выполнения показателя по конкретному году планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image274.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image275.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image276.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image277.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image278.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image279.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена детализация «Значения показателей по годам», далее, если у показателя стоит признак " Детализировать показатель в разрезе МО " необходимо перейти к заполнению детализации «Значение показателя МО».
4.3.3.4 Детализация «Значение показателя МО» 

В детализацию вводятся значения целевых показателей (индикаторов) в количественном и относительном выражении по годам достижения в разрезе муниципальных образований, участвующих в выполнении программы. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 56 – Детализация «Значение показателя МО»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поля "Код района" и "Наименование района" заполняются путем выбора из справочника «Районы». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image281.png]v 0K



;
3. В поле «Плановое значение» указывается  установленное значение выполнения показателя по конкретному году планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image282.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image283.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image284.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image285.png]


. 

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image286.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image287.png]


 – «Сохранить изменения»;

8. Таким образом, заполнена детализация «Значения показателя МО», далее необходимо перейти к заполнению закладки «Ожидаемые результаты реализации ГП».
4.3.4 Заполнение закладки «Связь с задачами ГП»
На данной закладке заполняется перечень задач связанных с задачами ГП. 
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 57 - Детализация «Связь с задачами ГП»
1. Поля «Код» и «Наименование» заполняются путем выбора из справочника «Задачи программы». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image289.png]v 0K



;
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image290.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image291.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image292.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image293.png]


. 

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image294.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image295.png]


 – «Сохранить изменения»;

6. Таким образом, заполнена закладка «Связь с задачами ГП», далее необходимо перейти к заполнению закладки «Ожидаемые результаты реализации ПП».
4.3.5 Заполнение закладки «Ожидаемые результаты реализации ПП» 

На закладке указывается перечень ожидаемых результатов реализации ПП. Внешний вид закладки представлен на рисунке  ниже.
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Рисунок 58 – Закладка «Ожидаемые результаты реализации ПП»

1. Поля "Код" и "Наименование" автоматически предзаполняются системой по коду и наименованию целевых показателей (индикаторов) указанных в рамках задач ПП, редактирование осуществляется путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные;
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image297.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image298.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image299.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image300.png]


. 

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image301.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image302.png]


 – «Сохранить изменения»;

6. Таким образом, заполнена закладка «Ожидаемые результаты реализации ПП», далее в случая наличия этапов реализации ПП необходимо перейти к заполнению закладки «Этапы реализации ПП».
4.3.6 Заполнение закладки «Этапы реализации ПП» 

Закладка заполняется в случаи наличия этапов реализации ПП. Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 59 – Закладка «Этапы реализации ПП»

1. Поля "Код" и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные;

2. Поля «Сроки реализации» «С» «По» заполняется вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image304.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 60 – Вызов встроенного календаря
3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image306.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image307.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image308.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image309.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image310.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image311.png]


 – «Сохранить изменения»;

7. Таким образом, заполнена закладка «Этапы реализации ПП».
На закладках «Ресурсное обеспечение», «Прогнозная (справочная) информация объемов финансирования», «Основные мероприятия» отображается информация по всем ОМ ПП.
4.4 Формирования перечня ОМ ПП 

ОМ ПП направлены на решение конкретной задачи данной ПП. ОМ могут содержать комплекс взаимоувязанных мероприятий.

Формирование ОМ осуществляет соисполнитель/исполнитель ПП, в зависимости от структуры ГП. Подробное описание процесса заполнения интерфейса приведено ниже.
4.4.1 Заполнение заголовка интерфейса «Основные мероприятия»
Внешний вид заголовка интерфейса «Основные мероприятия» представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 61 – Заголовок интерфейса  «Основные мероприятия»

1. Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения: Создан, На рассмотрении, Согласован, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;

2. Поле «Ответственный исполнитель» обязательное для заполнения поле. Заполняется из справочника КВСР. 
Необходимо щелкнуть на поле левой кнопкой мышки и из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image313.png]v 0K



;
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Рисунок 62 – Выбор значения из справочника 
3. Поле "Основное мероприятие"_"КЦСР" заполняется путем выбора из справочника, необходимо щелкнуть на поле левой кнопкой мышки и из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image315.png]v 0K



. Все оставшиеся поля заполняются автоматически, после выбора «КЦСР». Поля являются обязательными для заполнения;
4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

5. Поле «Дата принятия» содержит дата принятия документа, которая проставляется автоматически при утверждении документа;

6. Поле «Дата отклонения» - содержит дату отклонения документа. Заполняется автоматически при отклонении документа;

7. Поле «Причина отклонения (текст)» - текстовое поле для ввода причины отклонения. Заполняется вручную с клавиатуры при отклонении документа; 

8. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image316.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image317.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

9. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image318.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image319.png]


;

10. В случае если не заполнено обязательное поле заголовка, при сохранении появится ошибка с указанием имени поля, которое необходимо заполнить;

11. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image320.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image321.png]


 – «Сохранить изменения»;

12. Таким образом, заполнен заголовок документа, далее необходимо перейти к заполнению закладок (интерфейсов). Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image322.png]


.
4.4.2 Заполнение закладки "Участники ОМ"
На данной закладке заполняется перечень участников ОМ при их наличии.  Если у ОМ, нет участников, данная закладка не заполняется. Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 63 – Закладка «Исполнители»

1. Поля «Код» и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника «КВСР». Из появившегося справочника выбрать код ГРБС, затем нажать [image: image324.png]v 0K



;
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Рисунок 64 –Выбор значения из справочника
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив данные необходимо нажать на кнопку [image: image326.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image327.png]


 – «Сохранить изменения»;

4. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image328.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image329.png]


 – «Сохранить изменения»;

5. Таким образом, заполнена закладка «Участники ОМ» и необходимо перейти к заполнению закладки «Ожидаемые результаты реализации ОМ».
4.4.3 Заполнение закладки "Ожидаемые результаты реализации ОМ"
На закладке заполняется перечень ожидаемых результатов реализации ОМ. Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 65 – Закладка «Ожидаемые результаты реализации ОМ»

1. Поля "Код" и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные;

2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image331.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image332.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image333.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image334.png]


. 

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image335.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image336.png]


 – «Сохранить изменения»;

6. Таким образом, заполнена закладка "Ожидаемые результаты реализации ОМ" и необходимо перейти к заполнению закладки "Значение показателей по годам".
4.4.3.1 Заполнение закладки "Значения"
В детализации вносятся значения ожидаемых результатов реализации ОМ в количественном и относительном выражении по годам достижения. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 66 - Закладка «Значения»
1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Плановое значение» указывается  установленное значение выполнения показателя по конкретному году планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image338.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image339.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image340.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image341.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image342.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image343.png]


 – «Сохранить изменения»;
7. Таким образом, заполнена детализация «Значения».

4.4.4 Заполнение закладки «Целевые показатели (индикаторы)»
На данной детализации заполняется перечень целевых показателей (индикаторов), отражающих степень выполнения ОМ. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 67 – Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»

1. Поле «Код» содержит порядковый номер показателя, заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Наименование показателя» заполняется наименование показателя результата путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные, затем необходимо нажать [image: image345.png]0K



;

3. В поле «Единица измерения» указывается наименование единицы, которой будет измеряться данный показатель. Поле заполняется путем выбора из общероссийского справочника «Единицы измерения». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image346.png]v 0K



; 

4. Поле «Динамика показателя» устанавливается для каждого значения показателя, заполняется из выпадающего списка. Список вызывается щелчком левой кнопки мышки на поле и нажатием на [image: image347.png]


;
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Рисунок 68 – Выбор значения из справочника
5. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

6. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image349.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image350.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

7. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image351.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image352.png]


. 

8. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image353.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image354.png]


 – «Сохранить изменения»;

9. Таким образом, заполнена детализация «Целевые показатели (индикаторы)», далее необходимо перейти к заполнению детализации «Значения показателей по годам». Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image355.png]


.

4.4.4.1 Детализация «Значения показателей по годам» 

В детализации вносятся значения целевых показателей (индикаторов) в количественном и относительном выражении по годам достижения. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 69 – Детализация «Значения показателей по годам»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. В поле «Плановое значение» указывается  установленное значение выполнения показателя по конкретному году планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image357.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image358.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image359.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image360.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image361.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image362.png]


 – «Сохранить изменения»;

4.4.5 Заполнение закладки «Связь с задачами подпрограммы»
На данной закладке заполняется перечень задач связанных с задачами ПП. 
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 70 - Детализация «Связь с задачами ГП»

1. Поля «Код» и «Наименование» заполняются путем выбора из справочника «Задачи подпрограммы». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image364.png]v 0K



;
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image365.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image366.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image367.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image368.png]


. 

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image369.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image370.png]


 – «Сохранить изменения»;

6. Таким образом, заполнена закладка «Связь с задачами подпрограммы», далее переходим к заполнению закладки «Ресурсное обеспечение ОМ».
4.4.6 Заполнение закладки «Ресурсное обеспечение»
На закладке заполняется ресурсное обеспечение ОМ по годам реализации ОМ и в разрезе КБК и источников финансового обеспечения.

Утвержденный объем финансового обеспечения на очередной финансовый год и плановый период подтягивается с РМ «Закон» слоя «Бюджетная роспись (расходы)» путем нажатия кнопки [image: image371.png]


 - "Импорт БА". 

Объем финансового обеспечения на прогнозный период заносится путем ручного ввода.

Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 71 – Закладка «Ресурсное обеспечение»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поля «ГРБС», «РзПр», «ЦСР», «ВР» заполняются путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочников. Необходимо щелкнуть на поле мышью и выбрать нужное значение из справочника, затем нажать [image: image373.png]v 0K



;
3. Поле "Источник финансового обеспечения" заполняется путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника. Необходимо щелкнуть на поле мышью и выбрать нужное значение из справочника, затем нажать [image: image374.png]v 0K



;
4. В поле «Объем финансирования» указывается прогнозный объем финансового обеспечения ОМ на конкретный год планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

5. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

6. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image375.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image376.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

7. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image377.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image378.png]


. 

8. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image379.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image380.png]


 – «Сохранить изменения»;

9. Таким образом, заполнена закладка «Ресурсное обеспечение", далее в случаи возможности занести прогнозную (справочную) оценку объемов финансирования по ОМ необходимо перейти к заполнению закладки "Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования" (закладка не является обязательной к заполнению).
4.4.7 Заполнение закладки "Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования "

На закладке заполняется информация о прогнозной оценке объемов финансирования в разрезе источников финансирования. Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 72 – Закладка «Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. Поле «Источник финансового обеспечения» заполняется путем выбора из справочника, выбрать нужное значение, затем нажать [image: image382.png]v 0K



;
3. Поле "Объем финансирования" заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image383.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image384.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image385.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image386.png]


. 

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image387.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image388.png]


 – «Сохранить изменения»;
Таким образом, заполнена закладка «Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования ", далее в случаи наличия мероприятий детализирующих ОМ и включаемых в ПП, необходимо перейти к заполнению закладки "Мероприятия" (закладка не является обязательной для заполнения).

4.4.8 Заполнение закладки «Мероприятия»
На закладке заносится перечень мероприятий детализирующих ОМ  ПП, устанавливаются ожидаемые результаты реализации мероприятий и объемы ресурсного обеспечения.
 Данная закладка состоит из нескольких детализаций:

1. Закладка «Мероприятия»; 

1.1 Детализация «Исполнители мероприятия»;
1.2 Детализация «Ожидаемые результаты реализации мероприятия»;

1.3 Детализация «Ресурсное обеспечение»;
1.4 Детализация «Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования».
Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 73 – Закладка «Мероприятия»

1. Поля "Мероприятие"_"Код мероприятия" и "Мероприятие"_"Наименование мероприятия" заполняется путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные. Поля являются обязательными для заполнения;
2. Поле «Ответственный исполнитель» обязательное для заполнения поле. Заполняется из справочника КВСР. 
Необходимо щелкнуть на поле левой кнопкой мышки и из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image390.png]v 0K



;
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Рисунок 72 – Выбор значения из справочника 
3. Поле "Срок реализации": «С» «По» заполняется вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image392.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 73 – Вызов встроенного календаря
4. Поле "Финанс./Нефинанс." логическое, заполняется путем проставления "галочки". В поле проставляется "галочка", если мероприятие является финансовым (предусматривает финансирование), по умолчанию у всех мероприятий автоматически проставляются "галочки";

5. Поле "Примечание к предыдущему полю" является обязательным для заполнения в случаи, если в поле "Финанс./Нефинанс." не стоит "галочка", т.е. мероприятие не является финансовым. Поле заполняется вручную с клавиатуры;
6. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

7. Поле «Дата принятия» содержит дата принятия документа, которая проставляется автоматически при утверждении документа;

8. Поле «Дата отклонения» - содержит дату отклонения документа. Заполняется автоматически при отклонении документа;

9. Поле «Причина отклонения (текст)» - текстовое поле для ввода причины отклонения. Заполняется вручную с клавиатуры при отклонении документа; 

10. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image394.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image395.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

11. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image396.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image397.png]


;

12. В случае если не заполнено обязательное поле заголовка, при сохранении появится ошибка с указанием имени поля, которое необходимо заполнить;

13. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image398.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image399.png]


 – «Сохранить изменения»;

Таким образом, заполнена закладка «Мероприятия», далее необходимо перейти к заполнению ее детализации "Исполнители". Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image400.png]


.
4.4.8.1 Детализация «Исполнители мероприятия»
В данной детализации заполняется перечень исполнителей мероприятия при их наличии.  Если у мероприятия, нет исполнителей, данная детализация не заполняется. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 76 – Детализация «Исполнители»

1. Поля «Код» и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника «КВСР». Из появившегося справочника выбрать код распорядителя, затем нажать [image: image402.png]v 0K



;
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Рисунок 75 –Выбор значения из справочника
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив данные необходимо нажать на кнопку [image: image404.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image405.png]


 – «Сохранить изменения»;

4. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image406.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image407.png]


 – «Сохранить изменения»;

Таким образом, заполнена детализация «Исполнители» и необходимо перейти к заполнению детализации «Ожидаемые результаты реализации мероприятия».
4.4.8.2 Детализация «Ожидаемые результаты реализации мероприятия»
В детализации заполняется перечень ожидаемых результатов реализации мероприятия. Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 78 – Детализация «Ожидаемые результаты реализации мероприятия»

1. Поля "Код" и "Наименование" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле и ввести данные;

2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image409.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image410.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image411.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image412.png]


. 

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image413.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image414.png]


 – «Сохранить изменения»;

6. Таким образом, заполнена детализация "Ожидаемые результаты реализации мероприятия" и необходимо перейти к заполнению детализации "Финансовое обеспечение".
4.4.8.3 Детализация «Ресурсное обеспечение»
В детализации заполняется ресурсное обеспечение мероприятия по годам реализации в разрезе источников финансового обеспечения с контролем на непревышение финансового обеспечения ОМ.

В случае превышения финансового обеспечения ОМ при проверке (кнопка [image: image415.png]


) данных система покажет информационное окно:
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Рисунок 79 – Контроль на непревышение ресурсного обеспечения ОМ
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.

[image: image417.png]Cepsnc  Untepgeiicer  Wncrpymentsr 2 Cnow

1110
& Beromrs < Hasan 5Pat wecro v
] Copasoum knacew.. 111 I Noarnporperen I Focapersenmeie .. 7 OM ] Qenoemie eporn.
Toouaaperoertets porpanaes | Maarporpavives DCHOBHIE MEporpusTI | Tonorurnesers costorss o rocunaperoesom rporpavivan| ®arreckos scnomene M | Orers |
v $%2 d= 2w (¢ Eodx
e & B5Eee0ER <« » w4 - [
[ Tcocronwe Oreercreenmut wenonruens [ Ocroerse wepanpyye [ Cooxs peanicaur [ Puar... | Moceacs]
H powerts [T [ Hamennoame [ KUCP [ Homeromame 't Ty | reseane
& Ha aspatorie 001 [AqwinwcTpatiA T nasel u Mpaeyrenscre O1.1.02.00000 | DcHoBHGS MepompHsTye TIpo@HIaKTHKE HHPEKUHGHHeI SaBoneanut, eknicsssOT.01.2014| 31122020V s

Ha aopatorke 002 Ynipasnerue aenani nasei u Mpasures 02.2.01.00000 meponpustuel 01.01.2014. 31.12.2020 ¥ Ja noca

Mpurs 004 Annapar Hapoavoro Cofipanua Mapnar 02.2.02.00000 meponpuatue2 01.01.2014. 31.12.2020 Da pexak
incno samnceit |3 Buaeneno |0

=
Cesse ¢ sanauanm noanporpars | Pecupcros ofecneverme OM | Mpornosnas (cipasosas) ouenka ofemos urancuposansn 1

HEEEE R LI e

[ Ken ErmE e Pware... [Drostoroemmvenonuron Coonipommum I Tomsme
eporpu. | A K[ Homerosae o [
» 01 | meponpusvel 2 N 001 AararucTpaumsa Inasbl u MpasurenscTea Yevencroii Pecny  01.01.2014) 31.12.2020°
lvesonpuimieZ (A 7 Dnpon o o i Mpaoiromcres Uswencron P U1 2074312200

ncno sannceir |2 Bogenero 0
=

enonumen Meponpusmy | 0xaaensle pesymTaTs peansalim MeponpaTia Mpornosas (cnpagosas) aueHka ofemos durancHposanys |
LR L IR -

o TTFEC | crowsn pesgporera e o Beponn

ofecneterin v cron
J J J J J J
» [} ] 0000 T SYSDBA__|2208.2016 135YSD
s, o 0404 200000, 1 5YSDBA 0308 2016 115¥5D





Рисунок 80 – Закладка «Ресурсное обеспечение»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поле "Источник ресурсного обеспечения" заполняется путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника. Необходимо щелкнуть на поле мышью и выбрать нужное значение из справочника, затем нажать [image: image418.png]v 0K



;
3. В поле «Объем финансирования» указывается прогнозный объем финансового обеспечения мероприятия на конкретный год планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image419.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image420.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image421.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image422.png]


. 

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image423.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image424.png]


 – «Сохранить изменения».
Таким образом, заполнена закладка «Ресурсное обеспечение».
4.4.8.4 Детализация «Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования»

В детализации заполняется прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования мероприятия по годам реализации в разрезе источников финансового обеспечения с контролем на непревышение прогнозной (справочной) оценки объемов финансирования.

В случае превышения прогнозной (справочной) оценки объемов финансирования при проверке (кнопка [image: image425.png]


) данных система покажет информационное окно:
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Рисунок 81 – Контроль на непревышение прогнозной (справочной) оценки объемов финансирования
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 82 – Закладка «Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования»

1. Поле «Год» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поле "Источник ресурсного обеспечения" заполняется путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника. Необходимо щелкнуть на поле мышью и выбрать нужное значение из справочника, затем нажать [image: image428.png]v 0K



;
3. В поле «Объем финансирования» указывается прогнозный объем финансового обеспечения мероприятия на конкретный год планового периода. Заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image429.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image430.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image431.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image432.png]


. 

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image433.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image434.png]


 – «Сохранить изменения».
Таким образом, заполнена закладка «Прогнозная (справочная) оценка объемов финансирования».
4.5 Формирование дополнительных сведений по ГП

Дополнительная информация необходимая для формирования приложений к ГП в процессе подготовки проекта ГП, формируется на интерфейсе «Дополнительные сведения по государственным программам».

На данном интерфейсе работает ОИ ГП.

Информация заполняется по ГП, ПП и ОМ ПП.
На данном интерфейсе заполняются: 
· Сведения о мерах регулирования;

· Сведения по сводным показателям государственных заданий.
Данный интерфейс состоит из нескольких детализаций:

1. Интерфейс «Дополнительные сведения по государственным программам» 

1.1 Детализация «Основное мероприятие»

1.1.1 Детализация «Сведения о мерах регулирования»
1.1.2 Детализация «Свод показателей государственных заданий»
1.1.2.1 Детализация «Показатели объема государственных услуг»
1.1.2.2 Детализация «Расходы на оказание государственных услуг»
1.1.2.2.1 Детализация «Значение показателя»
Для сортировки документов используется панель параметров запроса. 

Перечень параметров ограничения выборки данных на интерфейсе представлен в таблице 3.

Таблица 3 – Параметры-ограничения выборки данных в интерфейсе «Дополнительные сведения по государственным программам»

	Имя параметра
	Значение параметра
	Способ ввода значения

	Имя пользователя
	Ограничение выборки данных по пользователю
	Выбор значения из справочника пользователей, проставление галочки в поле.

По умолчанию в системе стоит «галочка» у пользователя, под логином которого был осуществлен вход в систему. Пользователь при наличии «галочки» в поле видит только те записи, которые были им созданы.

Для просмотра записей, созданных другим пользователем необходимо выбрать пользователя из списка и проставить «галочку» в поле. (Права на просмотр записей других пользователей назначаются администратором).

	Лицевой счет
	Ограничение выборки данных по лицевому счету
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника лицевых счетов, проставление галочки в поле.

	+ Слой
	Наименование слоя, в котором хранятся данные
	

	
	Код программы
	Ограничение выборки данных по коду ГП
	

	
	Код подпрограммы
	Ограничение выборки данных по коду ПП
	

	
	+ Примечание
	Ограничение выборки данных по значению (тексту) в поле «Примечание»
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения 
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Даты 
	Ограничение выборки данных по дате принятия
	

	
	Тип даты
	Не ограничивать
	Выбор из выпадающего списка  
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	С
	Ограничение даты «С»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	
	По
	Ограничение даты «По»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	+ Состояние
	
	

	
	На доработке
	Состояние документа «На доработке»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На рассмотрении МФ
	Состояние документа "На рассмотрении"
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На рассмотрении МЭТРиТ
	Состояние документа «На рассмотрении»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Отклонен
	Состояние документа «Отклонен»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Создан
	Состояние документа «Создан»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Согласован проект
	Состояние документа «Согласован»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Утвержден
	Состояние документа "Утвержден"
	Проставление «галочки» в поле.

	+ Версия данных
	Ограничение выборки данных по версии данных
	Из выпадающего списка  выбирается версия данных

	Не ограничивать по версиям
	Не ограничивать по версиям
	Проставление «галочки» в поле.


На панели параметров необходимо ввести ограничения выборки данных и нажать на панели управления кнопку [image: image437.png]& Beronms



 «Выполнить». Документы будет отсортированы в рамках параметров ограничения.

Интерфейс «Дополнительные сведения по государственным программам» является иерархичным и состоит из заголовка и нескольких детализаций. Сначала необходимо заполнить заголовок интерфейса, далее с помощью кнопки [image: image438.png]


 «Показать детализацию» перейти в детализации документа и заполнить их.

4.5.1 Заполнение заголовка документа

Внешний вид заголовка документа представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 83 – Заголовок документа «Дополнительные сведения по государственным программам»

1. Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения: Создан, На рассмотрении, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;

2. Поля "Код программы" и "Наименование программы" заполняются путем выбора из справочника  "ГосПрограммы: Программы" заполненного на интерфейсе "Государственные программы", необходимо поставить "галочку" в поле "Выбор" напротив нужной программы, затем необходимо нажать [image: image440.png]v 0K



. Поле является обязательным для заполнения;
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Рисунок 84 – Выбор программы из справочника ГП

3. Поля «Код подпрограммы» и «Наименование подпрограммы» заполняются путем выбора из справочника  "ГосПрограммы: Подпрограммы" заполненного на интерфейсе "Подпрограммы", необходимо поставить "галочку" в поле "Выбор" напротив нужной программы, затем необходимо нажать [image: image442.png]v 0K



.
4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

5. Поле «Дата принятия» содержит дата принятия документа, которая проставляется автоматически при утверждении документа;

6. Поле «Дата отклонения» - содержит дату отклонения документа. Заполняется автоматически при отклонении документа;

7. Поле «Причина отклонения (текст)» - текстовое поле для ввода причины отклонения. Заполняется вручную с клавиатуры при отклонении документа; 

8. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image443.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image444.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

9. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image445.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image446.png]


;

10. В случае если не заполнено обязательное поле заголовка, при сохранении появится ошибка с указанием имени поля, которое необходимо заполнить;

11. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image447.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image448.png]


 – «Сохранить изменения»;

12. Таким образом, заполнен заголовок документа, далее необходимо перейти к заполнению детализации (интерфейсов). Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image449.png]


.

4.5.2 Заполнение детализации «Основное мероприятие»
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 85 – Интерфейс «Основное мероприятие»

1. Поля «Код основного мероприятия» и «Наименование мероприятия» заполняются путем выбора из справочника  "ГосПрограммы: Основные мероприятия" заполненного на интерфейсе "Основные мероприятия", необходимо поставить "галочку" в поле "Выбор" напротив нужной программы, затем необходимо нажать [image: image451.png]v 0K



.
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image452.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image453.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image454.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image455.png]


;

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image456.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image457.png]


 – «Сохранить изменения».
4.5.3 Заполнение детализации «Сведения о мерах регулирования»
Внешний вид детализации представлен на рисунке.
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Рисунок 86 – Детализация «Сведения о мерах регулирования»
1. Поля "Вид НПА" и  "Основные положения НПА" заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поле "Ответственный исполнитель и соисполнители " заполняется путем выбора из справочника "КВСР", справочник вызывается двойным щелчком мышки,  в открывшемся окне необходимо поставить галочку в поле "Выбор" напротив нужного нормативного правового, затем необходимо нажать [image: image459.png]v 0K



. Поле является обязательным для заполнения.
3. Поле "Сроки принятия" заполняется вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image460.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 87 – Вызов встроенного календаря
4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image462.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image463.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image464.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image465.png]


;

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image466.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image467.png]


 – «Сохранить изменения».
4.5.4 Заполнение детализации «Свод показателей государственных заданий»
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 88 – Детализация «Свод показателей государственных заданий»
1. Поля "Наименование государственной услуги (работы)" и "Содержание услуги (работы)" заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image469.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image470.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image471.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image472.png]


;

5. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image473.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image474.png]


 – «Сохранить изменения».
4.5.4.1 Детализация «Показатели объема государственной услуги»
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 89 – Детализация «Показатель объема государственной услуги»
1. Поля "Код показателя"  и "Наименование показателя" заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
2. Поле "Единица измерения" указывается наименование единицы, которой будет измеряться данный показатель. Поле заполняется путем выбора из общероссийского справочника «Единицы измерения». Из появившегося справочника выбрать нужное значение, затем нажать [image: image476.png]v 0K



;

3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image477.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image478.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image479.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image480.png]


;

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image481.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image482.png]


 – «Сохранить изменения»;
7. Таким образом, заполнена детализация «Показатель объема государственной услуги" и необходимо перейти к заполнению ее детализации "Значение показателей".

4.5.4.1.1 Детализация «Значение показателей объема услуги (работы)»
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 90 – Детализация «Значение показателей объема услуги (работы)»
1. Поля "Год" и "Плановое значение" заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. Поле «Фактическое значение» становится доступным для редактирования после утверждения документа и заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

3. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
4. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image484.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image485.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

5. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image486.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image487.png]


;

6. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image488.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image489.png]


 – «Сохранить изменения».

4.5.4.2 Детализация «Расходы на оказание государственных услуг»
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 93 – Детализация «Расходы на оказание государственных услуг»
1. В поле «Год» вводится год, на который планируются расходы на оказание государственных услуг. Поле заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;

2. Поле "Источник финансового обеспечения" заполняется путем ручного ввода с клавиатуры или выбора из справочника. Необходимо щелкнуть на поле мышью и выбрать нужное значение из справочника, затем нажать [image: image491.png]v 0K



;
3. Поле «Плановый объем» заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры;
4. Поле «Кассовое исполнение» становится доступным для редактирования после утверждения документа и заполняются путем ручного ввода данных с клавиатуры; 
5. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

6. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image492.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image493.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

7. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image494.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image495.png]


;

8. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image496.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image497.png]


 – «Сохранить изменения».
4.6 Согласование документов
4.6.1 Отправка на рассмотрение ОМ
 Схема согласования ОМ ПП приведена в разделе 3.4.3
ОИ ОМ ПП, передает проект ОМ на рассмотрение ОИ ПП. ОИ ПП на интерфейсе «Основные мероприятия» рассматривает (принимает) документы присланные ОИ ОМ, в случае необходимости отправляет на доработку.
1. Для отправки документа на рассмотрение необходимо встать на созданную запись, щелкнув левой кнопкой мышки на нужную запись (для выделения нескольких записей нужно, удерживая кнопку Ctrl последовательно, щелкнуть левой кнопкой мышки на нужные записи). 

2. Далее необходимо отправить документы на рассмотрение. Для этого нужно нажать на кнопку [image: image498.png]


 - «Передать на рассмотрение», которая находиться на панели кнопок управления. 

3. Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 92 – Документы на рассмотрении ОИ ПП (ГП)
Документ может быть возвращен ОИ ОМ на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image500.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 93 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
После принятия ОМ, на против записей появится индикатор [image: image502.png]


.
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Рисунок 94 – Документ принят
При отклонении ОМ, напротив записи появится знак отклонения [image: image504.png]¥ »| OrtknoHeH



.
4.6.2 Отправка на рассмотрение ПП
Схема согласования ПП приведена в разделе 3.4.2.

ОИ ПП, сформировав проект ПП с включенным перечнем ОМ, направляет его на рассмотрение ОИ ГП. ОИ ГП на интерфейсе «Подпрограммы» рассматривает проекты ПП присланные ОИ ПП, в случаи необходимости отправляет на доработку.
1. Для отправки проекта ПП на рассмотрение необходимо выделить созданную запись, щелкнув левой кнопкой мышки на нужную запись (для выделения нескольких записей нужно, удерживая кнопку Ctrl последовательно, щелкнуть левой кнопкой мышки на нужные записи). 

2. Далее необходимо отправить документы на рассмотрение. Для этого нужно нажать на кнопку [image: image505.png]


 - «Передать на рассмотрение», которая находиться на панели кнопок управления. 

3. Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 95 – Документы на рассмотрении ОИ ПП
Документ может быть возвращен ОИ ПП на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image507.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 96 – Документы возвращены на доработку ОИ ПП
После принятия ПП, на против записей появится индикатор [image: image509.png]


.
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Рисунок 97 – Документ принят

При отклонении ПП, напротив записи появится знак отклонения [image: image511.png]¥ »| OrtknoHeH
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4.6.3 Отправка на рассмотрение ГП

 Схема согласования ГП приведена в разделе 3.4.1.

ОИ ГП, сформировав проект ГП с включенными ПП и ОМ, направляет его на согласование МЭТРиТ. МЭТРиТ рассматривает проект ГП на интерфейсе «Государственные программы», в случае необходимости отправляет на доработку, после рассмотрения проекта ГП МЭТРиТ передает проект ГП на согласование в МФ. МФ рассматривает проект ГП на интерфейсе «Государственные программы», в случаи необходимости отправляет на доработку.

1. Для отправки проекта ГП на рассмотрение необходимо выделить созданную запись, щелкнув левой кнопкой мышки на нужную запись (для выделения нескольких записей нужно, удерживая кнопку Ctrl последовательно, щелкнуть левой кнопкой мышки на нужные записи). 

2. Далее необходимо отправить документы на рассмотрение МЭТРиТ. Для этого нужно нажать на кнопку [image: image512.png]


 - «Передать на рассмотрение МЭТРиТ», которая находиться на панели кнопок управления. 
3. Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 98 – Документы на рассмотрении МЭТРиТ
Документ может быть возвращен ОИ ГП на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image514.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 99 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
Документ может быть отклонен только в случае отклонения ГП, напротив записи появится знак отклонения [image: image516.png]¥ »| OrtknoHeH



.

4.6.4 Рассмотрение проекта ГП МЭТРиТ
Если документы соответствуют предъявляемым к ним требованиям, МЭТРиТ передает проект ГП на рассмотрение МФ, для этого нужно нажать кнопку [image: image517.png]


 - «Передать на рассмотрение МФ».
[image: image518.png]Tocynapeteentisie mporpar | Moanporparst | Ocwosrbie Heponpusra | Jonoruensroie cosaenuia no rocyaapereesHeim nparpaiant | P aktuseckoe wenowenve M | Orversi |

£

2B 1 d=

a © B8 x

G G500 ER <« <> 4 - o
Eorroe e e e S PO e I
T Rar | Hameromame [ RUCP [ Hamveroname 't T e | Barna
Cormacosan posr 005 Arnepar Copera Pecrybar Mapraver 5.0.00 00000 [ ociaepereenan mporpavia " Pervorarran noniiia n gensparvenere ormol 01 01 2014 31122020
—@m 02 v g g Tore 050 000 Fstaperseo v Coiaenen s conereve sswmscr 01012018 31122020
Freepwaen 001 | avvicrpausn naoe  Tpacueecre 01.0.00.00000 Tocunapereenman mporpavia ‘Paceie sapacooipanera Heverncroit Pecnyds 01.01.2014 3112 2020 Peaepancrit
Ursepien 002 Unpanervie enavir Tnaees u pasvmes 0200000000 Tocinepereenan nporpavia "Paseimye ofpazoserys Yeencroi Pecnysm| 01012014 31122020





Рисунок 100 – Документ согласован с МЭТРиТ
Если проект ГП не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ГП.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image519.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image520.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image521.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 101 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image523.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image524.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдут в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image525.png]1% | OtknoHen



 
Если причина отклонения не внесена, появиться следующее окно. 

[image: image526.png]£ Cniucox owmGox npw ne pexone [B=%]

VoK X Onvens

G e ER e < N o
Hainverceartie
Harmerogarie AOKIenTa TexcT oun Virnopupoears
ouer
N |
| ¥ |= Haumenc Koa nporpan | Homep noanporpandn r Her]|
[_= KonmporpawmseDt Hovep nogmporpanm B aokyere: TLaperStateflDocument e npocrasnes Her

ncno sanvceri D Beienero D





Рисунок 102 – Ошибка при переходе документа:  Не проставлена причина отклонения документа

Данную ошибку можно игнорировать, проставить в поле «Игнорировать ошибку» «галочку». (НО, данное действие не желательно).
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Рисунок 103 – Документы отклонены

4.6.5 Рассмотрение проекта ГП МФ
МФ на интерфейсе «Государственные программы» рассматривает проект ГП, прошедший проверку МЭТРиТ.
Если документ соответствуют предъявляемым к нему требованиям, МФ согласовывает проект ГП.

Для согласования  проекта ГП необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image528.png]


 «Согласовать проект» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image529.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «Согласован проект». Слева от документа появится знак –  [image: image530.png]B @ »|  CornacosaH npoext
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Рисунок 104 – Проект ГП согласован МФ
Если проект ГП не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ГП.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image532.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image533.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image534.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 105 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image536.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image537.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдут в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image538.png]1% | OtknoHen



. 
Если причина отклонения не внесена, появиться следующее окно :
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Рисунок 106 – Ошибка при переходе документа:  Не проставлена причина отклонения документа

Данную ошибку можно игнорировать, проставить в поле «Игнорировать ошибку» «галочку». (НО, данное действие не желательно).
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Рисунок 107 – Документы отклонены

4.6.6 Утверждение ГП
После принятия проекта ГП законодательным органом ОИ ГП на интерфейсе «Государственные программы», указывает в поле «НПА, утверждающий ГП» реквизиты НПА, путем выбора из справочника нормативных правовых актов.
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Рисунок 108 – Выбор значения из справочника
Далее, ОИ ГП прикрепляет файл с утвержденной ГП, путем нажатия на кнопку[image: image542.png]


 -"Прикрепить файл" и  переводит документы в состояние "Утвержден".
Для утверждения ГП необходимо выделить документ (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image543.png]


 «Утвердить» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image544.png]


 – Сохранить изменения. Документ перейдет в состояние «Утвержден». Слева от документа появится знак –  [image: image545.png]\yTBEpKLEH
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Рисунок 109 – ГП утверждена
Если реквизиты НПА не указаны при утверждении документа появиться предупреждение и проект ГП не будет утвержден:
[image: image547.png]£ Criucok owmGok npu ne pexoge

C Ko nporpar

 Howep noanporpams

BEX]
VoK X Omvera
oI - ro e
Haverosarvie 1 FED
] ==
'@ » |= Haumerosa Kon nporpanimt | :Homep noanporpanmsi=00; Il Her|

0; Pexeyoumer HIA & saronoexe gokuvenra e nomocre]—___Her|

ncno sanwceri 0

Beienero D





Рисунок 110 – Ошибка при переводе в состояние «Утвержден»
4.7 Формирование отчетности по ГП
В системе реализована возможность формирования отчетных форм в печатном виде.

Формирование отчетов осуществляется нажатием кнопки [image: image548.png]


 «Сформировать печатный документ». 
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Рисунок 111 – Выбор печатной формы

Пример отчета приведен на рисунке ниже.
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Рисунок 112 - Внешний вид отчета «Ресурсное обеспечение реализации ГП за счет средств Республиканского бюджета»
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С помощью кнопки «Предварительный просмотр документов» [image: image551.png]/| Npocmarp



 можно посмотреть, как будет выглядеть документ в напечатанном виде. 

С помощью кнопки «Печать документа» [image: image552.png]Eh Nevars



 - документ отправляется на печать.

Щелчком мыши на поле отчета вызывается контекстное меню, с помощью которого можно экспортировать отчет в MS Excel и произвести другие действия.

4.8 Фактическое исполнение ГП

Формирование данных по фактическому исполнению ГП осуществляется на интерфейсе "Фактическое исполнение ГП".

Интерфейс состоит из нескольких рабочих мест:

1. Государственные программы;

2. Подпрограммы;

3. Основные мероприятия.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже:
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Рисунок 113 – Интерфейс "Фактическое исполнение ГП"

Рабочие места на интерфейсе «Фактическое исполнение ГП» являются иерархичными и состоят из заголовка и нескольких детализаций. Сначала необходимо заполнить заголовок документа, далее с помощью кнопки [image: image554.png]


 «Показать детализацию» перейти в детализации документа и заполнить их.
4.8.1 Заполнение интерфейса «Основные мероприятия»
На интерфейсе «Основные мероприятия» ОИ ОМ заносят данные по фактическому исполнению объемов финансирования ОМ (мероприятий), данные об ожидаемых результатах реализации ОМ (мероприятий) по кварталам.

Выбор интерфейса осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image555.png]& Benon



.

Интерфейс состоит из нескольких детализаций:

1. Интерфейс (заголовок) «Основные мероприятия» 

1.1  Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»
1.2  Детализация «Результаты реализации основного мероприятия»
1.3  Детализация «Фактическое ресурсное обеспечение основного мероприятия»
1.4  Детализация «Мероприятия»
1.1.1 Детализация «Результаты реализации мероприятия»
1.1.2 Детализация «Фактическое ресурсное обеспечение мероприятия»
Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 114 – Интерфейс «Основные мероприятия»
1. Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения: Создан, На рассмотрении, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;

2. В поле «Год» заводится отчетный год, за который будут заноситься фактические значения, заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры. Поле является обязательным для заполнения;
3. В поле "Квартал" выбирается квартал, за который будут заноситься фактические значения, заполняется путем выбора значения из выпадающего списка. Список вызывается щелчком левой кнопки мышки на поле и нажатием на [image: image557.png]


;
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Рисунок 115 – Выбор значения из выпадающего списка

4. Поле «Ответственный исполнитель»: «Код» и «Наименование» заполняется путем выбора из справочника "КВСР",  необходимо выбрать нужное значение, затем нажать [image: image559.png]v 0K
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Рисунок 148 – Выбор значения из справочника

5. Поле «Основное мероприятие»: «Код» и «Наименование» заполняется путем выбора из справочника "ГосПрограммы: Основные мероприятия",  к выбору открываются только те мероприятия, которые реализовывались в указанном в заголовке году. Для выбора необходимо встать на нужное значение, затем нажать [image: image561.png]v 0K
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Рисунок 149 – Выбор значения из справочника

6. Поля «Финанс./Нефинанс.», «Срок начала реализации_план» и «Срок окончания реализации_план» заполняются автоматически при выборе ОМ;
7. Поля «Срок начала реализации_факт» и «Срок окончания реализации_факт» заполняются вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image563.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 118 – Вызов встроенного календаря
8. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

9. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image565.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image566.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

10. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image567.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image568.png]


;

11. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image569.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image570.png]


 – «Сохранить изменения».
Таким образом, заполнен заголовок документа, далее необходимо перейти к заполнению закладок (интерфейсов). Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image571.png]


.
4.8.1.1 Заполнение детализации «Целевые показатели (индикаторы)»
В данной детализации заполняется фактическое значение целевого показателя (индикатора) достигнутое в отчетном периоде. Перечень целевых показателей (индикаторов) с плановыми значениями за отчетный год подтягиваются автоматически с интерфейсе «Основные мероприятия».

Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 119 – Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»
1. Поля «Фактическое значение показателя» и «Обоснование отклонений» заполняются путем ручного ввода с клавиатуры;

2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image573.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image574.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

Таким образом, заполнена детализация «Целевые показатели (индикаторы)», в случае если в достижении показателей участвуют муниципальные образования, необходимо перейти к заполнению детализации «Значения показателя МО».
4.8.1.2 Заполнение детализации «Результаты реализации основного мероприятия»
В данной детализации заполняются результаты реализации ОМ за отчетный период. Планируемые результаты реализации ОМ подтягиваются автоматически с интерфейса «Основные мероприятия».

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 120 – Детализация «Результаты реализации основного мероприятия»
1. Поля «Достигнутые результаты реализации основного мероприятия» и «Обоснование отклонений» заполняются путем ручного ввода с клавиатуры; 
2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image576.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image577.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

Таким образом, заполнена детализация «Результаты реализации основного мероприятия» и необходимо перейти к заполнению детализации «Фактическое ресурсное обеспечение ОМ».
4.8.1.3 Заполнение детализации «Фактическое ресурсное обеспечение ОМ»
В данной детализации заполняются фактические объемы ресурсного обеспечения ОМ за отчетный период. Плановый объем ресурсного обеспечения ОМ за отчетный год подтягиваются автоматически с интерфейса «Основные мероприятия».
Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 121 – Детализация «Фактическое ресурсное обеспечение основного мероприятия»
1. Поле "Фактический объем финансирования" заполняется путем нажатия на кнопку [image: image579.png]


 -"Импорт фактических объемов". При нажатии на кнопку подтягиваются кассовые расходы за указанный период из базы исполнения АС "Бюджет";
2. Поле "% исполнения"  рассчитывается автоматически, как отношение фактического объема финансирования к плановому объему финансирования;

3. Поле "Объем неиспользованного финансирования" рассчитывается автоматически, как разница между плановым объемом финансирования и фактическим объемом финансирования;
4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image580.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image581.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

Таким образом, заполнена детализация «Фактическое ресурсное обеспечение основного мероприятия» и необходимо перейти к заполнению детализации «Мероприятия».

4.8.1.4 Заполнение детализации «Мероприятия»
На закладке заносятся фактические данные по исполнению  мероприятий детализирующих ОМ ПП. Плановый объем ресурсного обеспечения мероприятия подтягивается автоматически с интерфейса «Основные мероприятия».
 Данная закладка состоит из нескольких детализаций:

1. Закладка «Мероприятия»; 

1.1 Детализация «Результаты реализации мероприятия»;

1.2 Детализация «Фактическое ресурсное обеспечение мероприятия».
Внешний вид закладки представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 122 – Детализация «Мероприятия»
1. В детализации «Мероприятия» поля «Сроки реализации _С» и «Сроки реализации_По» заполняются вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image583.png]


 в поле для заполнения; 
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Рисунок 123 – Вызов встроенного календаря
2. В детализации «Мероприятия» поля «Полученный непосредственный результат» и «Примечание» заполняются вручную с клавиатуры;
3.  Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image585.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image586.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4. Далее необходимо перейти к заполнению детализации «Результаты реализации мероприятия». Детализация заполняется аналогично п. 4.8.1.2;
5.  
После заполнения детализации «Результаты реализации мероприятия» заполняется детализация «Фактическое ресурсное обеспечение мероприятия»; 
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Рисунок 124 – Детализация «Фактическое ресурсное обеспечение мероприятия»
6. Поле «Фактический объем финансирования» заполняется путем ручного ввода с клавиатуры, при этом осуществляется контроль на непревышение фактического объема финансирования ОМ; 

7. Поле "% исполнения"  рассчитывается автоматически, как отношение фактического объема финансирования к плановому объему финансирования;

8. Поле "Объем неиспользованного финансирования" рассчитывается автоматически, как разница между плановым объемом финансирования и фактическим объемом финансирования;
9. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
10. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image588.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image589.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

4.8.2 Заполнение интерфейса «Фактическое исполнение ГП» «Подпрограммы»
На интерфейсе «Подпрограммы» ОИ ПП заносят данные по фактическому исполнению целевых показателей (индикаторов) по кварталам.

Выбор интерфейса осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image590.png]& Benon



.

Интерфейс состоит из нескольких детализаций:

1. Интерфейс (заголовок) «Подпрограммы» 

1.1  Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»
1.2  Детализация «Значение показателя МО»
1.3  Детализация «Фактическое ресурсное обеспечение подпрограммы»
В детализации «Фактическое ресурсное обеспечение подпрограммы» отражаются данные по всем ОМ ПП.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 125 – Интерфейс «Фактическое исполнение ГП» «Подпрограммы»
1. Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения: Создан, На рассмотрении, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;

2. В поле «Год» заводится отчетный год, за который будут заноситься фактические значения, заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры. Поле является обязательным для заполнения;
3. В поле «Квартал» выбирается квартал, за который будут заноситься фактические значения, заполняется путем выбора значения из выпадающего списка. Список вызывается щелчком левой кнопки мышки на поле и нажатием на [image: image592.png]


;
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Рисунок 126 – Выбор значения из выпадающего списка

4. Поле «Ответственный исполнитель»: «Код» и «Наименование» заполняется путем выбора из справочника "КВСР",  необходимо выбрать нужное значение, затем нажать [image: image594.png]v 0K



;
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Рисунок 127 – Выбор значения из справочника

5. Поле «Подпрограмма»: «Код» и «Наименование» заполняется путем выбора из справочника "ГосПрограммы: Подпрограмм". Для выбора необходимо выделить строку, затем нажать [image: image596.png]v 0K



;
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Рисунок 128 – Выбор значения из справочника

6. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

7. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image598.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image599.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

8. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image600.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image601.png]


;

9. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image602.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image603.png]


 – «Сохранить изменения».
Таким образом, заполнен заголовок документа, далее необходимо перейти к заполнению закладок (интерфейсов). Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image604.png]



4.8.2.1 Заполнение детализации «Целевые показатели (индикаторы)»
В данной детализации заполняется фактическое значение целевого показателя (индикатора) достигнутое в отчетном периоде. Перечень целевых показателей (индикаторов) с плановыми значениями за отчетный год подтягиваются автоматически с интерфейсе «Подпрограммы».
Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 129 – Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»
4. Поля «Фактическое значение показателя» и «Обоснование отклонений значений» заполняются путем ручного ввода с клавиатуры;

5. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
6. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image606.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image607.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

Таким образом, заполнена детализация «Целевые показатели (индикаторы)», в случае если в достижении показателей участвуют муниципальные образования, необходимо перейти к заполнению детализации «Значения показателя МО».

4.8.2.2 Заполнение детализации «Значение показателя МО»
В данной детализации заполняется фактическое значение целевого показателя (индикатора)  достигнутое в отчетном периоде по каждому муниципальному образованию, которое участвует в его достижении. Перечень целевых показателей (индикаторов) с плановыми значениями за отчетный год подтягиваются автоматически с интерфейсе «Подпрограммы».

Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 165 – Детализация «Значение показателя МО»
1. Поля «Фактическое значение показателя» и «Обоснование отклонений значений» заполняются путем ручного ввода с клавиатуры;

2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image609.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image610.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

4.8.3 Заполнение интерфейса «Фактическое исполнение ГП» «Государственные программы»
На интерфейсе «Государственные программы» ОИ ГП заносят данные по фактическому исполнению целевых показателей (индикаторов) по кварталам.

Выбор интерфейса осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image611.png]& Benon



.

Интерфейс состоит из нескольких детализаций:

1. Интерфейс (заголовок) «Государственные программы»
1.1 Детализация «Целевые показатели (индикаторы)»
1.2 Детализация «Значение показателя МО»

1.3 Детализация «Фактическое ресурсное обеспечение программы»
В детализации «Фактическое ресурсное обеспечение программы» отражаются данные по всем ПП ГП.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 131 – Интерфейс «Фактическое исполнение ГП» «Государственные программы»
1. Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения: Создан, На рассмотрении, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;

2. В поле «Год» заводится отчетный год, за который будут заноситься фактические значения, заполняется путем ручного ввода данных с клавиатуры. Поле является обязательным для заполнения;
3. В поле "Квартал" выбирается квартал, за который будут заноситься фактические значения, заполняется путем выбора значения из выпадающего списка. Список вызывается щелчком левой кнопки мышки на поле и нажатием на [image: image613.png]


;
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Рисунок 132 – Выбор значения из выпадающего списка

4. Поле «Ответственный исполнитель»: «Код» и «Наименование» заполняется путем выбора из справочника "КВСР",  необходимо выбрать нужное значение, затем нажать [image: image615.png]v 0K



;
[image: image616.png]Tocyaapereertiuie nporpavtsi | Moanporpar | Ocroersie Meponpusmys | Lonosumenshbie ceenenv no rocuaapcTeenHsM nporpanvam P akTiseckoe ucnonserie M | Oruere |

Tocuapereertie nporpane

?ldz |©
E RSB aeErk «wrnt - vxe
[Cacrome T Koapran [ Dreercreermi venomirens (1 J[Foctmaperserman mporparaia T
(ke J J J[ Kea J[ Hamerosarme J[Koa [ Hameenooaree i
EQ Cosaan 20161 reepran 001 [ vvcroau [ nseer a Mpammenser
=iy Cosaan. 2016 ron 00T AarircTpauvi T nseoi v Tpaeurencete.01.0.00.00000 FocyaapeTsenan nporpaniia PaseuTue aapasookpanenyin Hesercko
B Cosgan 2015 1 keapran 001 | AqwinwcTpauwia T nssen u Mpseyrenscre 01.0,00.00000 [ocyaspeTeentian nporpanva "Paseurie sapasoipaHeny Hssenok
Ompasnen M3TPUT 2016] 1 reagran 001 | Aqvsvicrpewsa neoet w Tpapienecre 01.0.000000D ocunaperoeras nporpava Paseimue agpapoorparerya Heteror:
Ompssnen M3TPUT 2015 ron 001 Aqvusvicrpausa Cneoe  lpasuenecre 01,000 00000 ocuaaperoetas nporparta Pasermye agpapoorparerya Heteror:
# Cnpasouuk: KBCP [Bepcua 3] - 8
VK | XOmess ||| Mowxno [Hamesave <] s | it | 7 P
Mo ER| e s
[ Ken “Hamercsane 7
seaovcrea
Ji J!
I AryircTpaus [nasbl u T1paeuTescTsa Yesencko Pecnubnii
002 Unasnerie aenarm T nager  Tpaeurerea eterokon PecniGrnas
004 | rnapar Hapagaro Cofparun Mapnartena Uevenckai Pecrutvct
05| Anmapar Coera Pesrysiui Mapaavenra devencko: Pecnybin
007 Konarer Mpasimenscrea Hetenexoi Pecnyra o rocuiapcroesiony saxasy
008 | Unovonouers i o mpasa senosera s Uevericxod Pecnytinace v

(Gncnosenncen 127 [Beiaeneno | —





Рисунок 133 – Выбор значения из справочника

5. Поле «Государственная программа»: «Код» и «Наименование» заполняется путем выбора из справочника «ГосПрограммы: Программы». Для выбора необходимо поставить галочку в поле «Выбор» напротив нужного значения, затем нажать [image: image617.png]v 0K



;
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Рисунок 134 – Выбор значения из справочника

6. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

7. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image619.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image620.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

8. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image621.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image622.png]


;

9. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image623.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image624.png]


 – «Сохранить изменения».
Таким образом, заполнен заголовок документа, далее необходимо перейти к заполнению закладок (интерфейсов). Для этого необходимо нажать на кнопку  «Показать детализацию» [image: image625.png]



4.8.3.1 Заполнение детализации «Целевые показатели (индикаторы)»
В данной детализации заполняется фактическое значение целевого показателя (индикатора) достигнутое в отчетном периоде. Перечень целевых показателей (индикаторов) с плановыми значениями за отчетный год подтягиваются автоматически с интерфейсе «Государственные программы».

Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 135 – Детализация "Целевые показатели (индикаторы)"

1. Поля «Фактическое значение показателя» и "Обоснование отклонений значений" заполняются путем ручного ввода с клавиатуры;

2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image627.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image628.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

Таким образом, заполнена детализация «Целевые показатели (индикаторы)», в случае если в достижении показателей участвуют муниципальные образования, необходимо перейти к заполнению детализации «Значения показателя МО».

4.8.3.2 Заполнение детализации «Значение показателя МО»
В данной детализации заполняется фактическое значение целевого показателя (индикатора)  достигнутое в отчетном периоде по каждому муниципальному образованию, которое участвует в его достижении. Перечень целевых показателей (индикаторов) с плановыми значениями за отчетный год подтягиваются автоматически с интерфейсе «Государственные программы».

Внешний вид детализации представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 136 – Детализация "Значение показателя МО"

1. Поля «Фактическое значение показателя» и «Обоснование отклонений значений» заполняются путем ручного ввода с клавиатуры;

2. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
3. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image630.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image631.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.

4.8.4 Согласование данных интерфейса «Основные мероприятия»
4.8.4.1 Отправка документа на рассмотрение ОИ ПП
ОИ ОМ ПП, передает сведения о фактическом исполнении ОМ на рассмотрение ОИ ПП. ОИ ПП на интерфейсе «Основные мероприятия» рассматривает документы присланные ОИ ОМ, в случае необходимости отправляет на доработку.
1. Для отправки документа на рассмотрение необходимо встать на созданную запись, щелкнув левой кнопкой мышки на нужную запись (для выделения нескольких записей нужно, удерживая кнопку Ctrl последовательно, щелкнуть левой кнопкой мышки на нужные записи). 

2. Далее необходимо отправить документы на рассмотрение. Для этого нужно нажать на кнопку [image: image632.png]


 - «Передать на рассмотрение ОИ ПП», которая находиться на панели кнопок управления. 

3. Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 137 – Документы на рассмотрении ОИ ПП
Документ может быть возвращен ОИ ОМ на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image634.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 138 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
При отклонении ОМ, напротив записи появится знак отклонения [image: image636.png]¥ »| OrtknoHeH



.

4.8.4.2 Рассмотрение документа ОИ ПП

Если документы соответствуют предъявляемым к ним требованиям, ОИ ПП передает проект документа на рассмотрение ОИ ГП, для этого нужно нажать кнопку [image: image637.png]


 - «Передать на рассмотрение ОИ ГП».
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Рисунок 139 – Документ на рассмотрении ОИ ГП
Если проект документа не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image639.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image640.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image641.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 140 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image643.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image644.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдут в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image645.png]1% | OtknoHen



 
Если причина отклонения не внесена, появиться следующее окно. 
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Рисунок 141 – Ошибка при переходе документа:  Не проставлена причина отклонения документа

Данную ошибку можно игнорировать, проставить в поле «Игнорировать ошибку» «галочку». (НО, данное действие не желательно).
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Рисунок 142 – Документы отклонены

4.8.4.3 Рассмотрение документа ОИ ГП

ОИ ГП на интерфейсе «Основные мероприятия» рассматривает проект документа, прошедший проверку ОИ ПП.
Если документ соответствуют предъявляемым к нему требованиям, ОИ ГП утверждает документ.

Для  принятия документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image648.png]


 «Принять» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image649.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «Принят». Слева от документа появится знак –  [image: image650.png]
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Рисунок 143 – Документ принят
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image652.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image653.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image654.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 144 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image656.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image657.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдут в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image658.png]1% | OtknoHen



. 
Если причина отклонения не внесена, появиться следующее окно :
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Рисунок 145 – Ошибка при переходе документа:  Не проставлена причина отклонения документа

Данную ошибку можно игнорировать, проставить в поле «Игнорировать ошибку» «галочку». (НО, данное действие не желательно).
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Рисунок 146 – Документы отклонены
4.8.5 Согласование данных интерфейса «Подпрограммы»
4.8.5.1 Отправка документа на рассмотрение ОИ ГП

ОИ ПП, передает сведения о фактическом исполнении целевых показателей (индикаторов) ПП на рассмотрение ОИ ГП. ОИ ГП на интерфейсе «Подпрограммы» рассматривает документы присланные ОИ ПП, в случае необходимости отправляет на доработку.
1. Для отправки документа на рассмотрение необходимо встать на созданную запись, щелкнув левой кнопкой мышки на нужную запись (для выделения нескольких записей нужно, удерживая кнопку Ctrl последовательно, щелкнуть левой кнопкой мышки на нужные записи). 

2. Далее необходимо отправить документы на рассмотрение. Для этого нужно нажать на кнопку [image: image661.png]


 - «Передать на рассмотрение», которая находиться на панели кнопок управления. 

3. Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 147 – Документы на рассмотрении ОИ ГП
Документ может быть возвращен ОИ ПП на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image663.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 148 – Документы возвращены на доработку ОИ ПП
При отклонении ПП, напротив записи появится знак отклонения [image: image665.png]¥ »| OrtknoHeH



.
4.8.5.2 Рассмотрение документа ОИ ГП

ОИ ГП на интерфейсе «Подпрограммы» рассматривает данные предоставленные ОИ ПП.
Если документ соответствуют предъявляемым к нему требованиям, ОИ ГП утверждает документ.

Для  принятия документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image666.png]


 «Принять» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image667.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «Принят». Слева от документа появится знак –  [image: image668.png]a o Mpursr
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Рисунок 149 – Документ принят
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ПП.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image670.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image671.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image672.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 150 – Документы возвращены на доработку ОИ ПП
Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image674.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image675.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдут в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image676.png]1% | OtknoHen



. 
Если причина отклонения не внесена, появиться следующее окно :
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Рисунок 151 – Ошибка при переходе документа:  Не проставлена причина отклонения документа

Данную ошибку можно игнорировать, проставить в поле «Игнорировать ошибку» «галочку». (НО, данное действие не желательно).
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Рисунок 152 – Документы отклонены
4.8.6 Принятие данных интерфейса «Государственные программы»
ОИ ГП на интерфейсе «Государственные программы» принимает введенные фактические значение о достижении целевых показателей (индикаторов) ГП.

Для  принятия документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image679.png]


 «Принять» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image680.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «Принят». Слева от документа появится знак –  [image: image681.png]B @)» TMpurs



.
4.9 Внесение изменений в ГП
После утверждения ГП все изменения, касающиеся структуры ГП (ПП, ОМ), исполнителей, наименования и значения показателей (за исключением объемов финансирования ОМ) вносятся на интерфейсе «Внесение изменений в ГП» посредством создания заявки на изменение данных.

Интерфейс состоит из нескольких рабочих мест:

1. Государственные программы;

2. Подпрограммы;

3. Основные мероприятия;

4. Дополнительные сведения.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже:
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Рисунок 153 – Интерфейс «Внесение изменений в ГП»
Рабочие места на интерфейсе «Внесение изменений в ГП» являются иерархичными и состоят из заголовка и нескольких детализаций. Сначала необходимо заполнить заголовок документа, далее с помощью кнопки [image: image683.png]


 «Показать детализацию» перейти в детализации документа и заполнить их.
Заявки на ИФ «Внесение изменений в ГП» можно фильтровать с помощью кнопок на панели инструментов интерфейса: 

[image: image684.png]


 - Показать/скрыть не измененные записи

[image: image685.bmp] - Показать/скрыть созданные записи

[image: image686.png]


 - Показать/скрыть измененные записи
[image: image687.bmp] - Показать/скрыть удаленные записи
4.9.1 Внесение изменений в ОМ ПП
ОИ ОМ вносят изменения в структуру ОМ на интерфейсе «Основные мероприятия».

Выбор интерфейса осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image688.png]& Benon



.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 154 – Интерфейс «Внесение изменений в ГП», «Основные мероприятия»
1. Для создания заявки на внесение изменений в ОМ, необходимо в поле «Код мероприятия» выбирается код ЦСР ОМ, в которое будут внесены изменения. Поле заполняется путем выбора из справочника, который вызывается двойным щелчком левой кнопки мышки. Из появившегося справочника нужно выбрать нужный КЦСР, затем нажать [image: image690.png]v 0K



;
2. В поле "Описание" вводится описание причины изменения ОМ, поле заполняется путем ввода с клавиатуры;

3. В поле "Год", указывается год внесения изменений (текущий год), поле заполняется путем ручного ввода с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image691.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image692.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image693.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image694.png]


;

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image695.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image696.png]


 – «Сохранить изменения».

Далее, необходимо перейти в детализацию документа, нажав кнопку [image: image697.png]


 - "Показать детализацию". 

В детализации к заявке отображаются все данные по выбранному ОМ. Для внесения изменений необходимо поставить курсор в нужное поле и внести изменения либо вручную, либо выбором из справочника соответствующего значения, в зависимости от заданного типа поля. После внесения изменений необходимо нажать на кнопку [image: image698.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image699.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.
Добавленные записи выделяются на интерфейсе зеленым цветом, измененные - жёлтым, а удаленные - красным.
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Рисунок 155 – Детализация заявки на внесение изменений
В детализации к заявке бывает очень много строк, для того чтобы увидеть только измененные (добавленные/удалённые) записи нужно нажать кнопку «Показать/скрыть неизмененные записи».
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Рисунок 156– Детализация интерфейса «Заявки» с отфильтрованными по изменению данными
В детализации к измененной строке (подсвеченной желтым цветом) могут быть как новые данные, так и измененные/добавленные записи (подсвеченные соответствующими цветами).
4.9.1.1 Передача заявки на рассмотрение ОИ ПП
После внесения всех необходимых изменений, следует заявку отправить на рассмотрение, нажав на кнопку [image: image702.png]


 «Передать на рассмотрение». 
Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 157 – Документы на рассмотрении ОИ ПП
Документ может быть возвращен ОИ ОМ на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image704.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 158 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
4.9.1.2 Рассмотрение документа ОИ ПП
Если заявка соответствует предъявляемым к ней требованиям, ОИ ПП передает проект документа на рассмотрение ОИ ГП, для этого нужно нажать кнопку [image: image706.png]


 - «Передать на рассмотрение».
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Рисунок 159 – Документ на рассмотрении ОИ ГП
Если проект документа не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image708.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image709.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image710.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



.
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Рисунок 160 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
4.9.1.3 Рассмотрение документа ОИ ГП
Если заявка соответствует предъявляемым к ней требованиям, ОИ ГП передает ее на рассмотрение МЭТРиТ, для этого нужно нажать кнопку [image: image712.png]


 - «Передать на рассмотрение МЭТРиТ».
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Рисунок 161 – Документ на рассмотрении МЭТРиТ
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image714.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image715.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image716.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



.
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Рисунок 162 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
4.9.1.4 Рассмотрение документа МЭТРиТ
Если заявка соответствует предъявляемым к ней требованиям, МЭТРиТ передает ее на рассмотрение МФ, для этого нужно нажать кнопку [image: image718.png]


 - «Передать на рассмотрение МФ».
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Рисунок 163 – Документ согласован с МЭТРиТ
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image720.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image721.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image722.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 164 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ

4.9.1.5 Рассмотрение и принятие документа МФ
МФ на интерфейсе «Внесение изменений в ГП», «Основные мероприятия» рассматривает заявку, прошедшую проверку МЭТРиТ.
Если документ соответствуют предъявляемым к нему требованиям, МФ согласовывает заявку, а затем принимает ее.

Для принятия заявки необходимо (щелкнуть на ней мышью) и нажать на кнопку [image: image724.png])



 «Принять» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image725.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «Принят». Слева от документа появится знак –  [image: image726.png]


.
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Рисунок 165 – Заявка принята МФ
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image728.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image729.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image730.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 166 – Документы возвращены на доработку ОИ ОМ
После принятия заявок, измененные данные отобразятся на соответствующих интерфейсах, а также будут выводиться в печатные формы.

4.9.2 Внесение изменений в ПП
ОИ ПП вносят изменения в структуру ПП на интерфейсе «Подпрограммы».

Выбор интерфейса осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image732.png]& Benon



.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 167 – Интерфейс «Внесение изменений в ГП», «Подпрограммы»
1. Для создания заявки на внесение изменений в ПП, необходимо в поле «Код подпрограммы» выбрать код ЦСР ПП, в которую будут внесены изменения. Поле заполняется путем выбора из справочника, который вызывается двойным щелчком левой кнопки мышки. Из появившегося справочника нужно выбрать нужный КЦСР, затем нажать [image: image734.png]v 0K



;

2. В поле «Описание» вводится описание причины изменения ПП, поле заполняется путем ввода с клавиатуры;

3. В поле «Год», указывается год внесения изменений (текущий год), поле заполняется путем ручного ввода с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image735.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image736.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image737.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image738.png]


;

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image739.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image740.png]


 – «Сохранить изменения».

Далее, необходимо перейти в детализацию документа, нажав кнопку [image: image741.png]


 - «Показать детализацию». 

В детализации к заявке отображаются все данные по выбранной ПП. Для внесения изменений необходимо поставить курсор в нужное поле и внести изменения либо вручную, либо выбором из справочника соответствующего значения, в зависимости от заданного типа поля. После внесения изменений необходимо нажать на кнопку [image: image742.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image743.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.
Добавленные записи выделяются на интерфейсе зеленым цветом, измененные - жёлтым, а удаленные - красным.
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Рисунок 168 – Детализация заявки на внесение изменений

В детализации к заявке бывает очень много строк, для того чтобы увидеть только измененные (добавленные/удалённые) записи нужно нажать кнопку «Показать/скрыть неизмененные записи».
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Рисунок 169– Детализация интерфейса «Заявки» с отфильтрованными по изменению данными
В детализации к измененной строке (подсвеченной желтым цветом) могут быть как новые данные, так и измененные/добавленные записи (подсвеченные соответствующими цветами).
4.9.2.1 Передача заявки на рассмотрение ОИ ГП

После внесения всех необходимых изменений, следует заявку отправить на рассмотрение, нажав на кнопку [image: image746.png]


 «Передать на рассмотрение» ОИ ГП. 
Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 170 – Документы на рассмотрении ОИ ГП
Документ может быть возвращен ОИ ГП на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image748.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 171 – Документы возвращены на доработку ОИ ПП
4.9.2.2 Рассмотрение документа ОИ ГП
Если заявка соответствует предъявляемым к ней требованиям, ОИ ГП передает ее на рассмотрение МЭТРиТ, для этого нужно нажать кнопку [image: image750.png]


 - «Передать на рассмотрение МЭТРиТ».
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Рисунок 172 – Документ на рассмотрении МЭТРиТ
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image752.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image753.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image754.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



.
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Рисунок 173 – Документы возвращены на доработку ОИ ПП
4.9.2.3 Рассмотрение документа МЭТРиТ
Если заявка соответствует предъявляемым к ней требованиям, МЭТРиТ передает ее на рассмотрение МФ, для этого нужно нажать кнопку [image: image756.png]


 - «Передать на рассмотрение МФ».
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Рисунок 174 – Документ согласован с МЭТРиТ
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ОМ.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image758.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image759.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image760.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



.
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Рисунок 175 – Документы возвращены на доработку ОИ ПП
4.9.2.4 Рассмотрение и принятие документа МФ
МФ на интерфейсе «Внесение изменений в ГП», «Подпрограммы» рассматривает заявку, прошедшую проверку МЭТРиТ.
Если документ соответствуют предъявляемым к нему требованиям, МФ принимает заявку.

Для принятия  заявки необходимо (щелкнуть на ней мышью) и нажать на кнопку [image: image762.png]&



 «Принять» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image763.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «Принят». Слева от документа появится знак –  [image: image764.png]


.
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Рисунок 176 – Заявка принята МФ
4.9.3 Внесение изменений в ГП

ОИ ГП вносят изменения в структуру ПП на интерфейсе «Государственные программы».

Выбор интерфейса осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image766.png]& Benon



.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
[image: image767.png]Tocyaapcreentbie nporpavii | Moanporparis: | Dcossie Meponpusin | Lonommensbie cesaens no rocyaapereentbim nporpaviant | Pakruseckoe uenonenue | Brecerve uamenerii e M | Oruere |

orpreras e vdbde e magex

e BlG BmmaoER < - o]
Errmmsem |k || o= || tes K T Heranaan | Remercoame s
4 4 j e | R

82 Ha pacemorperi MP. 002 10010 111 03.0.00.00000 01.01.2014 TocyaapcTeeHHan Nporpama.

reepuion 02 o008 et T20M00 0101 214 Foomapamaman morpetes

> o o013 s T20M00 0101 2014 Foomapamaman morpetes
2 e roooerpmaiztout o 01 v 20000000 101 2014 Foomaperemmenrearpanes

=10 [Bomeneo [0 T

Moz
G@ GHeeER > n s i

[Oretcmensu senomsmens morpams [ Focstapersenman porpanava oo peansmum A

Tl s [RUCP [ Hamenosame e Tm
— 52 Gnpamrve e e passres 1200000000 Focsmapersermanrporparna Pssmime ofpssomara reroxon Peomiass 0112014 1122020
[Gcno semwces [1 Boenero [0 T

B EBaeER e <m0 a0

[ Ken Hameronarmie conenamem Coenomrent | e = o
Wenammens
J J J J J
001 [Bavarvirpauin nasetu paeirenseroa Uevenokon Pecny V- Ta
I > 013 Wsuparensian Konmooun Yesencko Pecnubni 12 La
004  rnapar Hapogrioro Cofparun Mapnaverna Yeseneon Pecv s





Рисунок 177 – Интерфейс «Внесение изменений в ГП», «Государственные программы»
1. Для создания заявки на внесение изменений в ГП, необходимо в поле «Код программы» выбрать код ЦСР ГП, в которую будут внесены изменения. Поле заполняется путем выбора из справочника, который вызывается двойным щелчком левой кнопки мышки. Из появившегося справочника нужно выбрать нужный КЦСР, затем нажать [image: image768.png]v 0K



;

2. В поле «Описание» вводится описание причины изменения ГП, поле заполняется путем ввода с клавиатуры;

3. В поле «Год», указывается год внесения изменений (текущий год), поле заполняется путем ручного ввода с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image769.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image770.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image771.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image772.png]


;

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image773.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image774.png]


 – «Сохранить изменения».

Далее, необходимо перейти в детализацию документа, нажав кнопку [image: image775.png]


 - "Показать детализацию". 

В детализации к заявке отображаются все данные по выбранной ГП. Для внесения изменений необходимо поставить курсор в нужное поле и внести изменения либо вручную, либо выбором из справочника соответствующего значения, в зависимости от заданного типа поля. После внесения изменений необходимо нажать на кнопку [image: image776.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image777.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.
Добавленные записи выделяются на интерфейсе зеленым цветом, измененные - жёлтым, а удаленные - красным.
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Рисунок 178 – Детализация заявки на внесение изменений

В детализации к заявке бывает очень много строк, для того чтобы увидеть только измененные (добавленные/удалённые) записи нужно нажать кнопку «Показать/скрыть неизмененные записи».
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Рисунок 179– Детализация интерфейса «Заявки» с отфильтрованными по изменению данными
В детализации к измененной строке (подсвеченной желтым цветом) могут быть как новые данные, так и измененные/добавленные записи (подсвеченные соответствующими цветами).
4.9.3.1 Передача заявки на рассмотрение МЭТРиТ
После внесения всех необходимых изменений, следует заявку отправить на рассмотрение, нажав на кнопку [image: image780.png]


 «Передать на рассмотрение МЭТРиТ». 
Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 180 – Документы на рассмотрении МЭТРиТ
Документ может быть возвращен МЭТРиТ на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image782.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 181 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
4.9.3.2 Рассмотрение документа МЭТРиТ
Если заявка соответствует предъявляемым к ней требованиям, МЭТРиТ передает ее на рассмотрение МФ, для этого нужно нажать кнопку [image: image784.png]


 - «Передать на рассмотрение МФ».
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Рисунок 182 – Документ согласован с МЭТРиТ
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ГП.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image786.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image787.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image788.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



.
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Рисунок 183 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
4.9.3.3 Рассмотрение и принятие документа МФ
МФ на интерфейсе «Внесение изменений в ГП», «Государственные программы» рассматривает заявку, прошедшую проверку МЭТРиТ.
Если документ соответствуют предъявляемым к нему требованиям, МФ принимает его. Для этого необходимо нажать кнопку [image: image790.png]&



 - «Принять» и документ перейдет в состояние «Принят».
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ГП.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image791.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image792.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image793.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 184 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
После принятия заявок, измененные данные отобразятся на соответствующих интерфейсах, а также будут выводиться в печатные формы.

4.9.4 Внесение изменений в дополнительные сведения к ГП

ОИ ГП вносят изменения в дополнительные сведения к ГП на интерфейсе «Дополнительные сведения».

Выбор интерфейса осуществляется на панели в левой части экрана путем щелчка левой кнопкой мыши и нажатием на кнопку [image: image795.png]& Benon



.

Внешний вид интерфейса представлен на рисунке ниже.
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Рисунок 185 – Интерфейс «Внесение изменений в ГП», «Дополнительные сведения»
1. Для создания заявки на внесение изменений в дополнительные сведения к ГП, необходимо в поле «Код программы» выбрать код ЦСР ГП, в сведения к которой будут внесены изменения. Поле заполняется путем выбора из справочника, который вызывается двойным щелчком левой кнопки мышки. Из появившегося справочника нужно выбрать нужный КЦСР, затем нажать [image: image797.png]v 0K



;

2. В поле «Описание» вводится описание причины изменения ГП, поле заполняется путем ввода с клавиатуры;

3. В поле «Год», указывается год внесения изменений (текущий год), поле заполняется путем ручного ввода с клавиатуры;

4. Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;
5. Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image798.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image799.png]


 – Сохранить изменения. Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

6. Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image800.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image801.png]


;

7. Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image802.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image803.png]


 – «Сохранить изменения».

Далее, необходимо перейти в детализацию документа, нажав кнопку [image: image804.png]


 - «Показать детализацию». 

В детализации к заявке отображаются все данные по выбранной ГП. Для внесения изменений необходимо поставить курсор в нужное поле и внести изменения либо вручную, либо выбором из справочника соответствующего значения, в зависимости от заданного типа поля. После внесения изменений необходимо нажать на кнопку [image: image805.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image806.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S.
Добавленные записи выделяются на интерфейсе зеленым цветом, измененные - жёлтым, а удаленные - красным.
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Рисунок 186 – Детализация заявки на внесение изменений

В детализации к заявке бывает очень много строк, для того чтобы увидеть только измененные (добавленные/удалённые) записи нужно нажать кнопку «Показать/скрыть неизмененные записи».
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Рисунок 187– Детализация интерфейса «Заявки» с отфильтрованными по изменению данными
В детализации к измененной строке (подсвеченной желтым цветом) могут быть как новые данные, так и измененные/добавленные записи (подсвеченные соответствующими цветами).
4.9.4.1 Передача заявки на рассмотрение МЭТРиТ
После внесения всех необходимых изменений, следует заявку отправить на рассмотрение, нажав на кнопку [image: image809.png]


 «Передать на рассмотрение МЭТРиТ». 
Если все поля документа заполнены, запись перейдет в состояние «На рассмотрении», все поля будут заблокированы (серого цвета). 
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Рисунок 188 – Документы на рассмотрении МЭТРиТ
Документ может быть возвращен МЭТРиТ на доработку, напротив записей появиться индикатор [image: image811.png](& »|Haaopatiorke



, а поля записи станут активными и можно будет внести изменения.
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Рисунок 189 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
4.9.4.2 Рассмотрение документа МЭТРиТ
Если заявка соответствует предъявляемым к ней требованиям, МЭТРиТ передает ее на рассмотрение МФ, для этого нужно нажать кнопку [image: image813.png]


 - «Передать на рассмотрение МФ».
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Рисунок 190 – Документ согласован с МЭТРиТ
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ГП.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image815.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image816.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image817.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 191 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП

4.9.4.3 Рассмотрение и принятие документа МФ
МФ на интерфейсе «Внесение изменений в ГП», «Дополнительные сведения» рассматривает заявку, прошедшую проверку МЭТРиТ.
Если документ соответствуют предъявляемым к нему требованиям, МФ утверждает его. Для этого необходимо нажать кнопку [image: image819.png]&



 - «Утвердить» и документ перейдет в состояние «Утвержден».
Если документ не соответствует предъявляемым к нему требованиям и необходимо внесение изменений, его нужно направить на доработку ОИ ГП.

 Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image820.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image821.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image822.png]|[#1@ »|  Hagopatorke
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Рисунок 192 – Документы возвращены на доработку ОИ ГП
После принятия заявок, измененные данные отобразятся на соответствующих интерфейсах, а также будут выводиться в печатные формы.

4.9.5 Выборка измененных данных на интерфейсах ПМ «Государственные программы»
После обработки заявок ГРБС, данные на интерфейсах ПМ «Государственные программы» отображаются с изменениями. По умолчанию в отчёты и на интерфейсы выводятся данные, измененные на заявках интерфейса «Внесение изменений в ГП». Для того, чтобы на интерфейсе видеть, были ли изменения в ГП, ПП, ОМ (мероприятия), дополнительные сведения к ГП в параметрах запроса на каждом интерфейсе есть фильтрация данных по параметру «Истории изменений на дату».
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Рисунок 193 – Параметры запроса по Истории изменений на дату
В поле «История изменений на дату» необходимо выбрать дату из календаря или ввести вручную, но при этом обязательно нажать кнопку «Enter». 

Для того, чтобы увидеть измененные записи, которые были добавлены позднее выбранной даты, необходимо поставить галочки в параметрах «Показывать добавленные позднее» и «Только измененные», после чего нажать кнопку «Выполнить».
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Рисунок 194 – Интерфейс «Основные мероприятия» с отфильтрованными по изменениям данными
Для того, чтобы увидеть только измененные записи, которые были добавлены позднее выбранной даты, необходимо поставить галочку в параметрах «Только измененные», после чего нажать кнопку «Выполнить».
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Рисунок 195 –  Интерфейс «Основные мероприятия» с отфильтрованными данными по параметру «только измененные» 
На данном интерфейсе отображаются только те документы, в которые были внесены какие-либо изменения, соответственно система подсвечивает их желтым цветом. 

Далее можно зайти в детализацию документа и посмотреть, что именно изменилось в документе.
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Рисунок 196– Изменение данных по ОМ
Причем, измененные данные подсвечиваются жёлтым цветом, а вновь добавленные зеленым. Поля, в которых изменились данные, подсвечиваются голубым цветом, и при наведении курсора на это поле, высвечивается его старое значение 
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Рисунок 197 – Отображение предыдущего значения графы на измененных данных
Точно так же можно посмотреть новые записи, поставив галочку в параметре «показывать новые записи», и данные, измененные, не позже определенной даты, выбрав нужное число из календаря в параметре «изменения не позже».

При выборе параметра «применить заявки» открывается список заявок. Нужно выбрать заявки, которые нужно применить к интерфейсу. Можно выбрать сразу все заявки, нажав на кнопку [image: image829.bmp] «выделить все» или выбрать определенные заявки, которые нужно применить к интерфейсу.  
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Рисунок 198 – Выбор заявок из справочника
4.9.6 Формирование отчетов с учетом истории изменений
Чтобы сформировать отчеты на конкретную дату, посмотреть паспорт ГП с объемами БА и показателями  предыдущего уточнения бюджета или вывести паспорт ГП только по измененным данным необходимо пользоваться параметрами фильтрации данных "История изменений".
Для этого необходимо задать параметры фильтрации данных «История изменений» см. п. 4.10.6 .  Указать «Историю изменений на дату», например - 26.06.2016, (если необходимо сформировать печатную форму только по измененным данным поставить галочки в параметрах «Показывать добавленные позднее», «Только измененные»), после чего нажать кнопку «Выполнить». Интерфейс отобразит изменения на дату, подкрасит строки.
[image: image831.png]Tocyapetsentisie mporpars | Moanporparasi  OcHoBHele MEPOMPUATHA | Kommaer oot nnan peanvsauv | Nonoarumensreie ceeners no rocuaapeTeeneim nporpaian | Brecere uameneruti & [ | ®axmieckos venonervie 1M | Orversi |

Vo nonacearenn

=

Tuageeon cver

5

/¥ B Hdz Ln |[¢|Eeox8
NEEEL R LA - -

+Cnon TocTporpawier Ocroertre veporperi

= Rara [ Coctommue Oreercreeni uenonens J[Ocroskoe meponpuTie [ Hanpae, [ [y |
A Cocromms mowrems ke Homeroowe [ Kas | Hammromsme | s

[ Bepomaomn Tegiion eeporm Tos nperparmes

He orparvrueare 1o sepous

L

Werapu HCH va aary 20062076 [}
Mokaseears gofssereie nosares ||
Mokasniears rosei sancn u]
Toneka waterérrioe 2
Mpyersms sasen [u]

& 06| Denapravern supssoorparewin Bonoraserch obmecrn

01 | Paseiie oUCTeMB! MeIHGKOH MDOPAIBKTI M HeMHPeK Ao 5360 o831

Uncro sanmcei 11 Boieneno 0





Рисунок 199 – Выбор параметров фильтрации для формирования печатной формы

Далее нажать на кнопку «Сформировать печатный документ», выбрать печатную форму. Максимальная дата подставится автоматически, необходимо указать минимальную дату 01.01.2016 г. Сформируется печатный документ, в котором будут отражены данные по объемам БА и показателям в паспорте программы на указанную дату. 
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Рисунок 200 – Формирование печатной формы на указанную дату
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