	План  работы

	 Министерства  финансов  Чеченской  Республики

	на IV квартал 2014 года


	Октябрь

	п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный 
за исполнение ФИО
	Должность
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Общий анализ выплаты заработной платы по отраслям бюджетной сферы Чеченской Республики
	ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Магомадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	2
	Проверка правильности составлений заявок и отчетов на пособие гражданам, имеющим детей представленными районными отделами труда и социального развития в муниципальных образованиях ЧР
	в течение месяца
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Сулейманов Х.А.
	Начальник отдела
	

	3
	Участие в разработке и подготовке проектов нормативно-правовых актов ЧР, по вопросам, входящим в компетенцию министерства финансов ЧР
	в течение месяца
	Магамадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	
	
	

	4
	Работа с письмами и обращениями граждан и организаций по вопросам финансирования и другим вопросам, входящим в компетенцию департамента
	в течение месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5
	Участие в работе бюджетной комиссии по подготовке проекта республиканского бюджета Чеченской Республики на 2015-2017 годы
	в даты проведения
	Магамадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	6
	Участие в работе межведомственной комиссии по совершенствованию системы управления государственными (муниципальными) финансами Чеченской Республики
	в течение месяца
	Сотрудники департамента, входящие в состав комиссии.
	
	

	7
	Подготовка заявок на финансирование и заключений для  доведения предельных объемов финансирования до получателей средств бюджета
	ежемесячно

по мере необходимости
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	8
	Осуществление консультаций и методическое руководство по вопросам совершенствования муниципальных финансов


	в течение месяца
	      Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	9
	Подготовка материалов и оперативных данных в соответствии с запросами по исполнению Указов Президента Российской Федерации от 2012 года в части касающейся Министерства финансов Чеченской Республики
	в соответствии с запросами
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	
	
	
	Нунаев М-Б.Р.
	Начальник отдела
	

	10
	Представление оперативной отчетности в соответствии с приказами Министерства финансов Российской Федерации
	в течении месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	

	11
	Участие в работе по составлению, рассмотрению и утверждению бюджетных проектировок на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
	в течение месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	

	12
	Планирование бюджета на 2015 год и плановый период 2016-2017гг.
	в течение месяца
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	

	
	
	
	Мусаева С.С-М.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Эсмурзиев М.А.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Цакаев А.А.
	Начальник отдела
	

	13
	Анализ исполнения консолидированного бюджета Чеченской Республики, в разрезе республиканского бюджета и бюджетов муниципальных образований на основе данных федерального казначейства и данных налоговых органов
	ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	14
	Занесение данных в кассовый план исполнения республиканского бюджета в разрезе главных администраторов доходов республиканского бюджета с учетом изменений
	в течение месяца
	Мусаева С.С-М.
	Начальник отдела 
	 

	15
	Продолжение работы по актуализации налогооблагаемой базы местных налогов в части касающейся
	в течение месяца
	Эсмурзиев М.А.
	Начальник отдела
	 

	16
	Работа с входящей корреспонденцией корреспонденций
	в течение месяца
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	17
	Проведение анализа Резервного фонда Главы, Правительства ЧР, и резервного фонда Правительства ЧР по чрезвычайным ситуациям
	по мере необходимости
	Сербиева А.А.
	Директор департамента
	 

	18
	Ведение сводной росписи и изменение лимитов
бюджетных обязательств
	в течение месяца
	Абдулхалимова А.С. 


	Начальник отдела 
	 

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	

	19
	Доведение ЛБО за второй и третий  квартал


	в течение месяца
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	 

	20
	Составление отчета по форме 487 "Справочная таблица к отчету об   исполнении республиканского бюджета
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	

	21
	Составление отчета об исполнении республиканского бюджета форма(428)
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	22
	Доведение справок об изменении  сводной росписи республиканского бюджета и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей                                 (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджетов)
	ежемесячно
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	
	
	
	Гайсумов А.С
	Вед.специалист
	

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	

	
	
	
	Сербиева И.Ш
	Ведущий специалист
	

	23
	Внесение изменений в Закон о республиканском бюджете  ЧР на 2014год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	 

	24
	Подготовка материалов и расчетов в связи с рассмотрением проекта бюджета о республиканском бюджете на 2015 и плановый период 2016 и 2017 годов
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	 

	25
	Составление сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждениям 
	ежеквартально до 25 числа месяца, следующего за отчетным
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	26
	Составление и представление в МФ РФ отчета об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ.
	до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	27
	Составление и представление отчетов о доходах субъекта РФ в Счетную палату РФ
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	28
	Составление и представление в МФ РФ сведений об отдельных показателях отчета об исполнении консолидированного бюджета
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мусаева Т.Х-А.
	Начальник отдела 
	 

	29
	Составление сводной бюджетной, бухгалтерской отчетности за 9 месяцев 2014 администраторами бюджетных средств бюджета Чеченской Республики
	До 07 ноября 2014 года
	Мунаева Л.А.

	Директор департамента
	

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	30
	Составление и представление в внебюджетные фонды отчетных форм по начисленным и уплаченным страховым взносам
	ежеквартально до 25 числа месяца, следующего за отчетным
	Юсупова М.А.
	Начальник отдела 
	 

	31
	Составление и доведение заявок на перечисление денежных средств и расходных расписаний на доведение бюджетных данных в соответствии с соглашением между МФ ЧР и УФК
	по мере необходимости
	Юсупова М.А.
	Начальник отдела 
	 

	32
	Прием и проверка ежемесячных отчетов об исполнении сметы доходов и расходов учреждений и организаций, финансируемых из республиканского бюджета
	с 1 по 10 числа каждого месяца
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	33
	Составление отчета об исполнении республиканского бюджета
	до 13 числа каждого месяца, следующего за отчетным
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	 

	34
	Получение и обработка ведомостей по поступлениям и кассовым выплатам бюджетных средств
	ежедневно
	Мусаева Т.Х-А.
	Начальник отдела 
	 

	35
	Отчетность по консолидируемым расчетам в части безвозмездной прием-передачи нефинансовых активов от федерального бюджета
	ежеквартально да 15 числа месяца, следующего за отчетным
	  Исраилов В.С.
	Начальник отдела 
	 

	36
	Организация совещаний - семинаров по вопросам совершенствования бухгалтерского учета и отчетности с руководителями бухгалтерских служб учреждений.
	в течение месяца
	  Исраилов В.С.
	Начальник отдела 
	 

	37
	Подготовка заключений по проектам Указов Главы, распоряжений Главы и Правительства ЧР, постановлений Правительства ЧР
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	38
	Обеспечение соответствия законодательству РФ издаваемых Министерством финансов ЧР приказов, инструкций и иных нормативно-правовых актов.
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	39
	Осуществление экспертизы проектов договоров (соглашений), в которых одной из сторон выступает МФ ЧР
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	40
	Представление в установленном порядке, прав и законных интересов Министерства финансов ЧР в судах общей юрисдикции, а также законных интересов министерства в органах государственной власти, общественных объединений и других организациях.
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	41
	Внесение на рассмотрение руководству Министерства финансов ЧР предложений по совершенствованию внутренней нормативно-правовой базы Министерства
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	42
	Подготовка разъяснений по правовым вопросам на запросы организаций, министерств и ведомств
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	43
	Обеспечение контроля за исполнением законодательных актов и приказов министерства по вопросам кадровой политики
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	44
	Проверка правильности предоставления отпусков и назначения надбавок за выслугу лет в райгорфинуправлениях
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	45
	Подготовка документов для комиссии по вопросам исчисления стажа для процентной надбавки за выслугу лет
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	46
	Работа по исполнению Федерального закона №59-ФЗ от 02.05.2006г. "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	регулярно
	Ахматханов Т.С.
	Помощник министра
	 

	
	
	второй четверг месяца
	
	
	

	
	
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	

	47
	Работа по исполнению Республиканского закона №12-РЗ от 05.07.2006г. "О порядке рассмотрения обращений граждан в Чеченской Республике"
	регулярно
	Ахматханов Т.С.
	Помощник министра
	 

	
	
	второй четверг месяца
	
	
	

	
	
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	

	48
	Осуществление контроля за исполнением документов с грифом «контроль»
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	 

	49
	Оказание практической помощи райгорфинуправлениям в улучшении делопроизводства
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	 

	50
	Внесение изменений в соответствии с Указами и Распоряжениями Главы ЧР и Распоряжениями Правительства ЧР в перечень распорядителей и получателей средств республиканского бюджета ЧР
	по мере необходимости
	По фронту работы
	Заместители министра финансов ЧР
	 

	51
	Составление сводного отчета о проделанной Министерством работы за отчетный период
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Исаков М.А.
	Начальник отдела 
	 

	52
	Подготовка и представление оперативных сведений об исполнении бюджета Чеченской Республики
	по мере необходимости
	Исаков М.А.
	Начальник отдела 
	 

	53
	В соответствии с Постановлением Правительства Чеченской Республики от 28 декабря 2010 года №247 «Об организации мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета Чеченской Республики» провидение мониторинга качества финансового менеджмента за 3 квартал 2014 года.
	до 25 октября
	Исаков М.А.
	Начальник отдела
	 

	54
	Проведение обновлений и техническое сопровождение программного обеспечения по исполнению бюджета ЧР
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела
	 

	55
	Автоматизация процесса исполнения бюджета на 2014 г.
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела 
	 

	56
	Обеспечение бесперебойной работы локальной сети и компьютерной техники министерства, а также корпоративной сети финотделов ЧР
	в течение месяца
	Ибаков Р.А.
	Начальник отдела 
	 

	57
	Профилактика, наладка, настройка и установка ПО, обеспечения антивирусной безопасности, оказание методической помощи работникам министерства
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Ибаков Р.А.         
	Начальник отдела 
	

	58
	Отладка кластерной системы хранения информации и доменное администрирование ЛВС МФ ЧР
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Ибаков Р.А.         
	Начальник отдела 
	

	59
	Финансирование государственных программ Чеченской Республики
	в течение месяца
	Кантаев Х.С.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Тарамов Р.Х.
	Начальник отдела 
	 

	
	
	
	Эсамбаев Р.
	Вед.специалист отдела ОФКС
	

	60
	Привлечение бюджетного кредита из федерального бюджета
	в течение месяца
	Ташухаджиев Р.Д.
	Зам. директора Департамента
	

	61
	Возврат бюджетного кредита и погашение процентов за пользование кредитом
	в течение месяца
	Ташухаджиев Р.Д.
	Зам. директора Департамента
	

	62
	Работа с письмами бюджетополучателей по финансированию  входящим в компетенцию Департамента
	в течение квартала
	Кантаев Х.С.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Тарамов Р.Х.
	Начальник отдела 
	

	63
	Хозяйственное обеспечение деятельности министерства, приобретение канцтоваров, мебели
	в течение месяца
	Чапаев М.С-С.
	Начальник отдела 
	 

	Ноябрь

	п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный
 за исполнение ФИО
	Должность
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Общий анализ выплаты заработной платы по отраслям бюджетной сферы ЧР
	ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Магомадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	2
	Проверка правильности составлений заявок и отчетов о предоставлении пособия  гражданам, имеющим детей представленных отделами труда и социального развития в муниципальных образованиях ЧР
	в течение месяца
	Сулейманов Х.А.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	3
	Участие в разработке и подготовке проектов нормативно-правовых актов Чеченской Республики и Министерства финансов Чеченской Республики по вопросам, входящим в компетенцию департамента
	в течение месяца
	Магомадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	
	
	

	4
	Работа с письмами и обращениями граждан и организаций по вопросам финансирования и другим вопросам, входящим в компетенцию департамента
	в течение месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	 

	5


	Участие в работе бюджетной комиссии по подготовке проекта республиканского бюджета Чеченской Республики на 2015-2017 годы


	в даты проведения
	Магомадов А.С.
	Заместитель министра финансов
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	6
	Участие в работе межведомственной комиссии по совершенствованию системы управления государственными (муниципальными) финансами Чеченской Республики


	в течение месяца
	Сотрудники департамента, входящие в состав комиссии.
	
	

	7
	Подготовка заявок на финансирование и заключений для  доведения предельных объемов финансирования до получателей средств бюджета
	ежемесячно

по мере необходимости
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	8
	Осуществление консультаций и методическое руководство по вопросам совершенствования муниципальных финансов


	в течение месяца
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	9
	Подготовка материалов и оперативных данных в соответствии с запросами по исполнению Указов Президента Российской Федерации от 2012 года в части касающейся Министерства финансов Чеченской Республики
	в соответствии с запросами
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	
	
	
	Нунаев М-Б.Р.
	Начальник отдела
	

	10
	Представление оперативной отчетности в соответствии с приказами Министерства финансов Российской Федерации
	в течении месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	

	11
	Участие в работе по составлению, рассмотрению и утверждению бюджетных проектировок на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
	в течение месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	

	12
	Анализ исполнения консолидированного бюджета Чеченской Республики, в разрезе республиканского бюджета и бюджетов муниципальных образований на основе данных федерального казначейства и данных налоговых органов
	ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	13
	Занесение данных в кассовый план исполнения республиканского бюджета в разрезе главных администраторов доходов республиканского бюджета с учетом изменений
	в течение месяца
	Мусаева С.С-М.
	Начальник отдела 
	 

	14
	Продолжение работы по актуализации налогооблагаемой базы местных налогов в части касающейся
	в течение месяца
	Эсмурзиев М.А.
	Начальник отдела
	 

	15
	Планирование бюджета на 2015 год и плановый период 2016-2017гг.
	в течение месяца
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Мусаева С.С-М
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Эсмурзиев М.А.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Цакаев А.А.
	Начальник отдела
	

	16
	Работа с входящей и исходящей корреспонденцией
	в течение месяца
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	17
	Проведение анализа Резервного фонда Главы, Правительства ЧР, и резервного фонда Правительства ЧР по чрезвычайным ситуациям
	по мере необходимости
	Сербиева А.А.
	Директор департамента
	 

	18
	Ведение сводной росписи и изменение лимитов
бюджетных обязательств


	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела 
	 

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	 

	
	
	
	Гайсумов А.С.
	Ведущий специалист-эксперт
	

	
	
	
	Сербиева И.Ш
	Ведущий специалист-эксперт
	

	
	
	
	Есентукаев И.Х.
	Ведущий специалист-эксперт
	

	19
	Проверка плановых назначений и анализ исполнения бюджетов муниципальных образований
	ежемесячно
	Гайсумов А.С.
	Ведущий специалист-эксперт
	 

	
	
	
	Есентукаев И.Х.
	Ведущий специалист-эксперт
	


	20
	Составление отчета по форме 487 "Справочная таблица к отчету об   исполнении республиканского бюджета
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	

	21
	Составление отчета об исполнении республиканского бюджета форма(428)
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	 

	22
	Доведение справок об изменении  сводной росписи республиканского бюджета и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей                                 (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджетов)
	ежемесячно
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	
	
	
	Гайсумов А.С.
	Ведущий специалист-эксперт
	

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	

	
	
	
	Сербиева И.Ш.
	Ведущий специалист-эксперт
	 

	23
	Подготовка материалов и расчетов в связи с рассмотрением проекта бюджета о республиканском бюджете на 2015 и плановый период 2016 и 2017 годов
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	 

	24
	Составление и представление в МФ РФ отчета об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ.
	до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	25
	Составление и представление отчетов о доходах субъекта РФ в Счетную палату РФ
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	26
	Составление и представление в МФ РФ сведений об отдельных показателях отчета об исполнении консолидированного бюджета
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мусаева Т.Х-А.
	Начальник отдела 
	 

	27
	Составление и доведение заявок на перечисление денежных средств и расходных расписаний на доведение бюджетных данных в соответствии с соглашением между МФ ЧР и УФК
	по мере необходимости
	Юсупова М.А.
	Начальник отдела 
	 

	28
	Прием и проверка ежемесячных отчетов об исполнении сметы доходов и расходов учреждений и организаций, финансируемых из республиканского бюджета
	с 1 по 10 числа каждого месяца
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	29
	Составление отчета об исполнении республиканского бюджета
	до 13 числа каждого месяца, следующего за отчетным
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	 

	30
	Получение и обработка ведомостей по поступлениям и кассовым выплатам бюджетных средств
	ежемесячно
	Мусаева Т.Х-А.
	Начальник отдела 
	 

	31
	Организация совещаний - семинаров по вопросам совершенствования бухгалтерского учета и отчетности с руководителями бухгалтерских служб учреждений.
	в течение месяца
	  Исраилов В.С.
	Начальник отдела 
	 

	32
	Оказание методической помощи организациям по ведению бухгалтерского учета и составлению бухгалтерской отчетности
	в течение месяца
	 Исраилов В.С.
	Начальник отдела 
	 

	33
	Подготовка заключений по проектам Указов Главы, распоряжений Главы и Правительства ЧР, постановлений Правительства ЧР
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	34
	Обеспечение соответствия законодательству РФ издаваемых Министерством финансов ЧР приказов, инструкций и иных нормативно-правовых актов.
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	35
	Осуществление экспертизы проектов договоров (соглашений), в которых одной из сторон выступает МФ ЧР
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	36
	Представление в установленном порядке, прав и законных интересов Министерства финансов ЧР в судах общей юрисдикции, а также законных интересов министерства в органах государственной власти, общественных объединений и других организациях.
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	37
	Внесение на рассмотрение руководству Министерства финансов ЧР предложений по совершенствованию внутренней нормативно-правовой базы Министерства
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	38
	Подготовка разъяснений по правовым вопросам на запросы организаций, министерств и ведомств
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	39
	Обеспечение контроля за исполнением законодательных актов и приказов министерства по вопросам кадровой политики
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	40
	Проверка правильности предоставления отпусков и назначения надбавок за выслугу лет в райгорфинуправлениях
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	41
	Подготовка документов для комиссии по вопросам исчисления стажа для процентной надбавки за выслугу лет
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	42
	Работа по исполнению Федерального закона №59-ФЗ от 02.05.2006г. "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	регулярно
	Ахматханов Т.С.
	Помощник министра
	 

	
	
	второй четверг месяца
	
	
	

	
	
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	

	43
	Работа по исполнению Республиканского закона №12-РЗ от 05.07.2006г. "О порядке рассмотрения обращений граждан в Чеченской Республике"
	регулярно
	Ахматханов Т.С.
	Помощник министра
	 

	
	
	второй четверг месяца
	
	
	

	
	
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	

	44
	Осуществление контроля за исполнением документов с грифом «контроль»
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	 

	45
	Оказание практической помощи райгорфинуправлениям в улучшении делопроизводства
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	 

	46
	Внесение изменений в соответствии с Указами и Распоряжениями Главы ЧР и Распоряжениями Правительства ЧР в перечень распорядителей и получателей средств республиканского бюджета ЧР
	по мере необходимости
	По фронту работы
	Заместители министра финансов ЧР
	 

	47
	Составление сводного отчета о проделанной работы за отчетный период Министерством
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Исаков М.А.
	Начальник отдела 
	 

	48
	Подготовка и представление оперативных сведений об исполнении бюджета Чеченской Республики
	по мере необходимости
	Исаков М.А.
	Начальник отдела
	 

	49
	Проведение обновлений и техническое сопровождение программного обеспечения по исполнению бюджета ЧР
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела
	 

	50
	Автоматизация процесса исполнения бюджета на 2014 г.
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела 
	 

	51
	Обеспечение бесперебойной работы локальной сети и компьютерной техники министерства, а также корпоративной сети финотделов ЧР
	в течение месяца
	Ибаков Р.А.         
	Начальник отдела 
	 

	52
	Профилактика, наладка, настройка и установка ПО, обеспечения антивирусной безопасности, оказание методической помощи работникам министерства
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Ибаков Р.А.         
	Начальник отдела 
	

	53
	Отладка кластерной системы хранения информации и доменное администрирование ЛВС МФ ЧР
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Ибаков Р.А.         
	Начальник отдела 
	

	54
	Хозяйственное обеспечение деятельности министерства, приобретение канцтоваров, мебели
	в течение месяца
	Чапаев М.С-С.
	Начальник отдела 
	 

	55
	Финансирование государственных программ Чеченской Республики
	в течение месяца
	       Кантаев Х.С.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Тарамов Р.Х.
	Начальник отдела 
	 

	56
	Перечисление денежных средств по государственным жилищным сертификатам
	в течение месяца
	Кантаев Х.С.
	Начальник отдела
	

	57
	Привлечение бюджетного кредита из федерального бюджета
	в течение месяца
	Ташухаджиев Р.Д. 
	Зам. директора Департамента
	

	58
	Возврат бюджетного кредита и погашение процентов за пользование кредитом
	в течение месяца
	Ташухаджиев Р.Д.
	Зам. директора Департамента
	

	59
	Работа с письмами бюджетополучателей по финансированию  входящим в компетенцию Департамента
	в течение месяца
	Кантаев Х.С.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Тарамов Р.Х.
	Начальник отдела 
	

	Декабрь

	п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный 
за исполнение ФИО
	Должность
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Общий анализ выплаты заработной платы по отраслям бюджетной сферы ЧР
	ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Магомадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	2
	Проверка правильности составлений заявок и отчетов о предоставлении  пособия гражданам, имеющим детей, представленных отделами труда и социального развития в муниципальных образованиях Чеченской Республики
	в течение месяца
	Сулейманов Х.А.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	3
	Участие в разработке и подготовке проектов нормативно-правовых актов Чеченской Республики и Министерства финансов Чеченской Республики по вопросам, входящим в компетенцию департамента
	в течение месяца
	Магомадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	
	
	

	4
	Работа с письмами и обращениями граждан и организаций по вопросам финансирования и другим вопросам, входящим в компетенцию департамента
	в течение месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	 

	5
	Участие в работе бюджетной комиссии по подготовке проекта республиканского бюджета Чеченской Республики на 2015-2017 года
	в даты проведения
	Магомадов А.С.
	Заместитель министра финансов ЧР
	 

	
	
	
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	6
	Участие в работе межведомственной комиссии по совершенствованию системы управления государственными (муниципальными) финансами Чеченской Республики
	в течение месяца
	Сотрудники департамента, входящие в состав комиссии.
	
	

	7
	Подготовка заявок на финансирование и заключений для осуществления доведения предельных объемов финансирования до получателей средств бюджета
	ежемесячно

по мере необходимости
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	8
	Осуществление консультаций и методическое руководство по вопросам совершенствования муниципальных финансов
	в течение месяца
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	9
	Подготовка материалов и оперативных данных в соответствии с запросами по исполнению Указов Президента Российской Федерации от 2012 года в части касающейся Министерства финансов Чеченской Республики
	в соответствии с запросами
	Дукаев З.В.
	Директор департамента
	

	
	
	
	Нунаев М-Б. Р.
	Начальник отдела
	

	10
	Представление оперативной отчетности в соответствии с приказами Министерства финансов Российской Федерации
	в течение месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	

	11
	Участие в работе по составлению, рассмотрению и утверждению бюджетных проектировок на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов
	в течение месяца
	Должностные лица, согласно компетенции и должностных регламентов
	
	

	12
	Анализ исполнения консолидированного бюджета Чеченской Республики, в разрезе республиканского бюджета и бюджетов муниципальных образований на основе данных федерального казначейства и данных налоговых органов
	ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	13
	Занесение данных в кассовый план исполнения республиканского бюджета в разрезе главных администраторов доходов республиканского бюджета с учетом изменений
	в течение месяца
	Мусаева С.С-М.
	Начальник отдела 
	 

	14
	Продолжение работы по актуализации налогооблагаемой базы местных налогов в части касающейся
	в течение месяца
	Эсмурзиев М.А.
	Начальник отдела
	 

	15
	Планирование бюджета на 2015 год и плановый период 2016-2017гг.
	в течение месяца
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	

	
	
	
	Мусаева С.С-М.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Эсмурзиев М.А.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Цакаев А.А.
	Начальник отдела
	

	16
	Подготовка Проекта постановления Правительства Чеченской Республики «Об одобрений Закона Чеченской Республики «О внесений изменений в закон Чеченской Республики «О  республиканском бюджете на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016годы»
	в течение месяца
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	17
	Работа с входящей корреспонденцией
	в течение месяца
	Ибрагимов Д.Х.
	Директор департамента
	 

	18
	Проведение анализа Резервного фонда Главы, Правительства ЧР, и резервного фонда Правительства ЧР по чрезвычайным ситуациям
	по мере необходимости
	Сербиева А.А.
	Директор департамента
	 

	19
	Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств


	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела 
	 

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	
	
	
	   Гайсумов А.С.
	Ведущий специалист эксперт
	

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	 

	20
	Проверка плановых назначений и анализ исполнения бюджетов муниципальных образований
	ежемесячно
	   Гайсумов А.С.
	Ведущий специалист эксперт
	

	
	
	
	Есентукаев И.Х.
	Ведущий специалист эксперт
	

	21
	Составление отчета по форме 487 "Справочная таблица к отчету об   исполнении республиканского бюджета
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	

	22
	Доведение справок об изменении  сводной росписи республиканского бюджета и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей                                 (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджетов)
	в течение месяца
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	
	
	
	Гайсумов А.С.
	Ведущий специалист эксперт
	

	
	
	
	Сербиева Л.Х.
	Ведущий специалист-эксперт
	 

	
	
	
	Хункерханов М.Л.
	Главный специалист-эксперт
	

	23
	Составление отчета об исполнении республиканского бюджета форма(428)
	ежемесячно
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	

	24
	Подготовка материалов и расчетов в связи с рассмотрением проекта бюджета о республиканском бюджете на 2015 и плановый период 2016 и 2017 годов
	в течение месяца
	Идрисова М.Ш.
	Зам. начальника отдела
	 

	
	
	
	Абдулхалимова А.С.
	Начальник отдела
	 

	25
	Составление и представление в МФ РФ отчета об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ.
	до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	26
	Составление и представление отчетов о доходах субъекта РФ в Счетную палату РФ
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	27
	Составление и представление в МФ РФ сведений об отдельных показателях отчета об исполнении консолидированного бюджета
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мусаева Т.Х-А.
	Начальник отдела 
	 

	28
	Составление и доведение заявок на перечисление денежных средств и расходных расписаний на доведение бюджетных данных в соответствии с соглашением между МФ ЧР и УФК
	по мере необходимости
	Юсупова М.А.
	Начальник отдела 
	 

	29
	Прием и проверка ежемесячных отчетов об исполнении сметы доходов и расходов учреждений и организаций, финансируемых из республиканского бюджета
	с 1 по 10 числа каждого месяца
	Мунаева Л.А.
	Директор департамента
	 

	
	
	
	Узуева М.Д.
	Зам. директора департамента
	

	30
	Составление отчета об исполнении республиканского бюджета
	до 13 числа каждого месяца, следующего за отчетным
	Узуева М.Д.
	Заместитель директора департамента
	 

	31
	Получение и обработка ведомостей по поступлениям и кассовым выплатам бюджетных средств
	ежедневно
	Мусаева Т.Х-А.
	Начальник отдела 
	 

	32
	Организация совещаний - семинаров по вопросам совершенствования бухгалтерского учета и отчетности с руководителями бухгалтерских служб учреждений.
	в течение месяца
	  Исраилов В.С.
	Начальник отдела 
	 

	33
	Оказание методической помощи организациям по ведению бухгалтерского учета и составлению бухгалтерской отчетности
	в течение месяца
	 Исраилов В.С.
	Начальник отдела 
	 

	34
	Подготовка заключений по проектам Указов Главы, распоряжений Главы и Правительства ЧР, постановлений Правительства ЧР
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	35
	Обеспечение соответствия законодательству РФ издаваемых Министерством финансов ЧР приказов, инструкций и иных нормативно-правовых актов.
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	36
	Осуществление экспертизы проектов договоров (соглашений), в которых одной из сторон выступает МФ ЧР
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	37
	Представление в установленном порядке, прав и законных интересов Министерства финансов ЧР в судах общей юрисдикции, а также законных интересов министерства в органах государственной власти, общественных объединений и других организациях.
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	38
	Внесение на рассмотрение руководству Министерства финансов ЧР предложений по совершенствованию внутренней нормативно-правовой базы Министерства
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	39
	Подготовка разъяснений по правовым вопросам на запросы организаций, министерств и ведомств
	в течение месяца
	Зухайраев М.Т.
	Начальник отдела 
	 

	40
	Обеспечение контроля за исполнением законодательных актов и приказов министерства по вопросам кадровой политики
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	41
	Проверка правильности предоставления отпусков и назначения надбавок за выслугу лет в райгорфинуправлениях
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	42
	Подготовка документов для комиссии по вопросам исчисления стажа для процентной надбавки за выслугу лет
	в течение месяца
	Исраилова З.Л-А.
	Начальник отдела 
	 

	43
	Работа по исполнению Федерального закона №59-ФЗ от 02.05.2006г. "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	регулярно
	Ахматханов Т.С.
	Помощник министра
	 

	
	
	второй четверг месяца
	
	
	

	
	
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	

	44
	Работа по исполнению Республиканского закона №12-РЗ от 05.07.2006г. "О порядке рассмотрения обращений граждан в Чеченской Республике"
	регулярно
	Ахматханов Т.С.
	Помощник министра
	 

	
	
	второй четверг месяца
	
	
	

	
	
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	

	45
	Осуществление контроля за исполнением документов с грифом «контроль»
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	 

	46
	Оказание практической помощи райгорфинуправлениям в улучшении делопроизводства
	в течение месяца
	Цальцаева Х.Р.
	Начальник отдела 
	 

	47
	Внесение изменений в соответствии с Указами и Распоряжениями Главы ЧР и Распоряжениями Правительства ЧР в перечень распорядителей и получателей средств республиканского бюджета ЧР
	по мере необходимости
	По фронту работы
	Заместители министра финансов ЧР
	 

	48
	Подготовка и представление оперативных сведений об исполнении бюджета Чеченской Республики
	по мере необходимости
	Исаков М.А.
	Начальник отдела 
	 

	49
	Составление сводного отчета о проделанной Министерством работы за отчетный период
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Исаков М.А.
	Начальник отдела 
	 

	50
	Проведение обновлений и техническое сопровождение программного обеспечения по исполнению бюджета ЧР
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела 
	 

	51
	Автоматизация процесса исполнения бюджета на 2014 г.
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела 
	 

	52
	Составление очередного сводного плана основных мероприятий Министерства с разбивкой по месяцам на 1 квартал 2015 года
	До 22 декабря месяца, предшествующего началу квартала
	Исаков М.А.
	Начальник отдела
	 

	53
	Профилактика, наладка, настройка и установка ПО, обеспечения антивирусной безопасности, оказание методической помощи работникам министерства
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела 
	 

	
	
	
	Ибаков Р.А.         
	Начальник отдела 
	

	54
	Отладка кластерной системы хранения информации и доменное администрирование ЛВС МФ ЧР
	в течение месяца
	Муртазалиев Р.Б.
	Начальник отдела
	 

	
	
	
	Ибаков Р.А.         
	Начальник отдела 
	

	55
	Финансирование государственных программ Чеченской Республики
	в течение месяца
	Кантаев Х.С. 
	Начальник отдела 
	 

	
	
	
	Тарамов Р.Х.
	Начальник отдела
	

	56
	Перечисление денежных средств по государственным жилищным сертификатам
	в течение месяца
	Кантаев Х.С.
	Начальник отдела
	

	57
	Привлечение бюджетного кредита из федерального бюджета
	в течение месяца
	Ташухаджиев Р.Д 
	Зам. директора департамента
	

	58
	Возврат бюджетного кредита и погашение процентов за пользование кредитом
	в течение месяца
	Ташухаджиев Р.Д. 
	Зам. директора департамента
	

	59
	Работа с письмами бюджетополучателей по финансированию  входящим в компетенцию Департамента


	в течение квартала
	Кантаев Х.С.
	Начальник отдела
	

	
	
	
	Тарамов Р.Х
	Начальник отдела 
	

	60
	Хозяйственное обеспечение деятельности министерства, приобретение канцтоваров, мебели
	в течение месяца
	Чапаев М.С-С.
	Начальник отдела 
	 


